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S6 01-QD/HU

. ) QUY PINH )
vé phéin cap quén Iy cin bd va bo nhi¢m,
gi6i thiéu can bd ung ci

- Czn ctt Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Cén ctr Quy dinh s6 105-Qb/TW, ngay 19/12/2017 cia Bo Chinh
tri v& phan cap quan ly can b va bo nhiém can b, gidi thidu can bd tng
cu;

- Cén cUr Quy dinh s6 2063-QD/TU, ngay 29/11/2019 cta Tinh uy
Long An vé phan cdp quan ly can b va bd nhiém, gidi thiéu can bo tng
cu; :

- Cén ct Quy dinh sb Q3-QD/TU, ngay 20/06/2018 cta Tinh uy
Long An quy dinh vé luén chuyén can bo;

- Can ctr Quy ché 1am viéc cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
Huyén ty khoa XII, nhiém ky 2020 - 2025;

- X¢ét @ nghi cia Ban T6 chirc Huyén uy,

Ban Thudng vu Huyén uy quy dinh vé phan cép quan ly can bd va b
nhiém, giéi thidu can bd tng cur nhur sau:

A. VEE PHAN CAP QUAN LY CAN BO
N CHUONG I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Ni dung quén ly cin by

1- T,uyén chon, bd tri, phin cong, diéu dong va luén chuyén can bd
va phan cap quan ly can bd.

2- Nhén xét, dénh gia can bo.

3- Quy hoach, dao tao, bdi dudng cén bo.

4- Bb nhiém, midm nhiém va gidi thiéu can bo tmg cir.

5. Khen thudng, ky ludt can bd.

6- Thuc hién ché d9, chinh sach can bo.

7- Kiém tra, gidm séat cong tac can bd; giai quyét khiéu nai, to cdo vé
cong tac can b va can bo.

Pitu 2. Nguyén tic quan ly can bd
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1- Pang thdng nhét 1anh dao cbng tac can bd va quan ly doi ngli cén

1.1- Huyén ty chiu trach nhiém cy thé hoa duong 161, chu truong,
chinh sach, tiéu chuén, quy ché, quy dinh cta Trung vong, cta Tinh ty vé
cong tac can bg va thong qua cac cap vy, t6 chirc dang, dang vién trong cac
co quan nha nude, Mat tran Té qudc, cac doan thé chinh tri - x4 hoi, cac t6
chirc kinh té nha nudc, don vi sy nghiép cong lép dé lanh dao cac cap, cac
nganh td chirc thuc hién cac quyét dinh cia Pang vé can bd va cong tac
can bd.

1.2- Huyén 0y cham lo xdy dung ddi ngli can b9, cong chirc, vién
chtrc ctia hé thdng chinh tri trong huyén trén moi linh virc v truc tiép quan
ly doi ngfi can bo, trude hét 12 can bo 1anh dao chi chét cac cép, cac nganh
cua huyén; di dbi véi viée phat huy trach nhiém coa tip thé va ngudi dimg
dau c4c tb chiic trong hé thng chinh tri vé cong tac can bd.

1.3- Huyén uy phén cong, phan cap quan ly can b6 cho cap uy va 1o
chirc dang cua huyén, ddng thoi thudng xuyen kiém tra, giam sat viéc thyc
hién cdng tac can bg cla cac nganh, cac cap.

2- Bao dam nguyén tic tip trung dan chy, tap thé quyét dinh, ddng
thoi phat huy ddy du trach nhiém c4 nhan, trude hét 1a nguoi ding ddu cip
ly, t6 chirc dang, co quan, don vi trong cong tac can bd, quan 1y can bo:

2.1- Nhiing vén dé vé dudng 161, chu truong, chinh sach, danh gia,
quy hoach, dao tao, b6 tri, sir dung, bd nhiém, mién nhi€ém, cho théi giit
chire, dinh chi chie vy, didu dong, ludn chuyén, biét phai, khen thuéng, ky
luat can bd phai do tap thé cip ty va td chic dang c6 thAm quyén thao luan
dan cht va quyét dinh theo da sé Trudng hop y kién ciia nguoi du’ng dau
va v kién cuia tap thé cap uy, t6 chirc dang, lanh dao co quan, don vi khac
nhau thi phai béo cdo 1én cip trén c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

2.2- Ngudi dung du cép vy, to chic dang, co quan, don vi ¢6 trach
nhiém dé xuat va to chirc thuc hién céc quyét dinh cua tap theé veé can bd va
cong tac can bd trong linh vuc duoc phén cong phu trach.

2.3- Ca nhén, t3p thé dé xuét; co quan tham muu; don vi thim dinh,

tap thé quyét dinh vé can bd theo thAm quyén phai chiu trach nhiém vé dé
xuét, tham muu, thAm dinh, quyét dinh cia minh.

2.4- Can bg, dang vién phai nghiém chinh chip hanh cac nghj quyet
quyét dinh cua cap uy, t6 chire dang; cap uy cdp dudi phai chép hanh quyét
dinh ciia cép uy cép trén vé cac bd va cong tic can bd.

Piéu 3. V& quin Iy va quyét dinh ddi véi can bd

1- Mdi cép 1y, t6 chirc dang, ngudi dimg diu co quan, don vi chju
trach nhiém truc ti€p quan ly va stir dung can by dang cong tac, sinh hoat
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trong t6 chic minh, ké ca cac Uy vién Ban Chép hanh Pang by huyén
(theo Diéu 1 cia Quy dinh nay, trong pham vi dwoc phdn cdp) va chiu
trach nhiém trudce cap Uy, thi truong cap trén vé can bd thude quyén quan
Iy, st dung cua minh.

2- Ban Thuong vu Huyén Uy quén ly, truc tiép quyét dinh mot s&
khau trong céc ndi dung quan Iy can bo ddi vdi cac chire danh can b0 lanh
dao chu chot cap huyén, x4, thi tran va tuong duong; rdﬁng t}}(‘)i phén cong,
phén cép cho cap Uy, to chirc dang quan ly, truc tiép quyet dinh mot sO
khau khac va nhitng chirc danh can b dugc Huyén ty phén cap quén ly.

. 3- Trong truong hgp mot ‘ngubi ddng thoi giao,nhiém vu dam nhiém
nhi€u chirc vu thudc thAm quyén quan Iy cua cic cap khac nhau thi giao
cho cap cao hon xem xét, quyét dinh.

4- Céc chp uy, t6 chie dang, nguoi ding dau co quan, don vi lanh
dao, ,chi dag xdy dung ke hoach va t6 chirc ,thuc hién Vi§c kiém tra, giam
sat, lay phi€u tin nhiém dinh ky hozc dot xuét theo yéu céu ciia cap uy cac
cap; kip thoi dé xuat khen thudng, xir ly doi voi tap the va ca nhan vi
pham. Céc cap Uy, t0 chirc dang xem xét, quyét dinh hodc d& nghi khen
thudng, ky ludt, dinh chi chirc vu doi véi can bd theo phan cép quan ly;
viéc khen thudng, thi hanh ky luét ‘thl,Ic hién theo quy p’inhr cua biéu 1€
Pang, phépqluét ctia Nha nude va Diéu 18 ctia Mit tran T6 quoc Viét Nam,
cac doan thé chinh trj - xa hoi.

] . CHUQNG || ) o
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC CAP UY,
1O CHU'C PANG TRONG QUAN LY CAN BQ

Pidu 4. Ban Chip hanh Ding bd huyén

1- Chiu trach nhiém trudc Ban Thub‘pg vu Tinh ay vé viéc lanh dao,
chi dao va to chirc thuc hién cac nghi quyét, chu trwong, chinh sach, quyét
dinh ctia Trung wong, cua Tinh v& can b0 va cdng tac can bd cua huyén.

2- Trinh Ban Thuong vu Tinh ty nhin su giéi thiéu g ctr cac chire
danh Bi thu, Pho Bi thu Huyén uy, Uy Vic::n Ban Thuong vu Huyén uy;
Chu tich, Phé Chu tich Hi dong nhan déan, Uy ban nhén déan huyén.

3- Cén cr quy dinh cua Trung uong va hudng dan cua Ban Thuong
vu Tinh Gy quyét dinh s6 lugng Uy vién Ban Thuong vy Huyén uy va Uy
vién Uy ban Kiém tra Huyén uy.

4- Béu Uy vién Ban Thudmg vy, Bi thu, Phé Bi thu Huyén ty; bau
Uy vién Uy ban Kiém tra, Chu nhiém Uy ban Kiém tra Huyén uy.

5. Gi6i thiéu ngudi tng clr hodc ngudi duge dé& nghi chi dinh vao
Ban Chép hanh Pang bo huyén.



4

6- Gidi thi€u nhan sy Ung ctr chirc danh Chu tich HDND, UBND
huyén ¢ HDND huyén biu. Tham gia ¥ kién nhan sy Gng ct chirc danh
Pho Chu tich HDND, UBND huyén trude khi Ban Thuong vu Huyén uy
gi¢i thidu ¢& HDND huyén bau.

7- Quyet dinh kiém tra, giam sat cong tac can bd trong huyén.

Piéu 5. Ban Thwong vu Huyén iy

1- Quyét dinh phén cong cdng tac d6i v&i cac dong chi Uy vién Ban
Thuong vy, Uy vién Ban Chap hanh Bang bo huyén.

2- Trén co s& ;Ié nghi cda Bi thu Huyén Uy va Thuong truc Huyén
uy, thao luan va quyét dinh:

2.1- Tuyén chon, bé tri, phan cong cong tac; gioi thiéu ung ctr, chi
dinh; nhén x€t, danh gia, quy hoach, dao tao, bdi dudng; diéu dong, luan
chuyén, bd nhiém, mién nhiém; cho théi git chirc vy, dinh chi chirc vy;
khen thudng, ky luét; nghi huu va thye hién chinh sach can bd d6i véi cac
chtc danh Uy vién Ban chap hanh Pang bg; trudng ban, phd trudng Ban
xdy dung Dang va tuong duong truc thuéc; Chu tich, Phdé Chua tich
UBMTTQVN,; tru’(mg, phé céc doan thé huyén; trudng, pho cac phong va
tuong duong, don vi sy nghiép cong 1ép truc thudc UBND huyén; can bo
chii chét xa, thi trén; quyet dinh phé duyét quy hoach chtrc danh Uy vién
Ban Chip hanh Pang b, Uy vién Ban Thuong vu Huyén y va Phé Chu
tich HDND, UBND huyén.

2.2- Nhén xét, danh gia, bo tri, phan cong cdng tac; quy hoach, dao
tao, bdi dudng; didu dong, luan chuyen bé nhiém, mién nhiém, cho thoi
gitt chic vy, dinh 'Chl chirc vu, khen thqcng, ky luat, nghi huu va thuc
hién chinh sach d6i vdi cac chic danh Uy vién Ban Thuong vu Huyén
uy, Phé Ch‘ﬁ tich HDND, UBND, huyén (trir viéc tuyén chon, gici thiéu
nhdn sw bau va théng bdo, quyét dinh nghi huew, thuc hién chinh sdch
can bg doi voi Pho Chu tich HPDND, UBND cap huyén).

2.3- Chuén bi nhan sy dé Huyén Uy xem xét, dé nghi Ban Thuong vu
Tinh Gy gidi thiu nhan sy Gng cir cac chiic danh can bd do Ban Thuong
vu Tinh iy quyét dinh.

2.4- D& nghi Ban Thuong vu Tinh ty vé bd tri, phan cong cong tac;
nhén xét, danh gia; bo nhiém, mien nhiém, dir}h chi chirc vy; khen thudng,
ky ludt; nghi huu va thuc hién chinh sach doi véi cac chitc danh Bi thu,
Phé Bi thu Huyén uy; Cha tich HDND, UBND huyén.

3- Quyét dinh viéc phan cap quan ly can bo ddi vdi cap uy truc
thude.

4- Quyét dinh kiém tra céng tac can b ciia cac cp uy trong Dang
bo.
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o3 Tham gia y kién vé&i ban céan sy dang, déng doan clia cac co quan
cép tinh vé bo tri, bo nhiém can bd lanh dao cia to chirc theo nganh doc
dang cbng tac va sinh hoat dang tai dia phuong. Tham gia ¥ kién v6i DBang
uy Quén sy tinh vé nhan sy Chi huy truong, Phé Chi huy trudng, Chinh tri
vién, Chinh tri vién phé Ban Chi huy Quén su huyén; Pang uy Cong an
tinh v& nhan sy Truong Cong an, Phé Truong Cong an huyén.

Pidu 6. Cac cip ay trwe thujc Huyén uy

1- D6i voi Pang dy x4, thi trin

- Chju trach nhiém tru¢c Huyén Uy, Ban Thuong vu Huyén uy vé
viée lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, chi truong, chinh
sach, quyéet dinh cua Huyén dy, Ban Thudng vu Huyén 0y vé can bd va
cong tac can bd theo phén cong, phan cap quan ly cén bo.

- Quyét dinh phén cong cong tac dbi voi cac ddng chi Uy vién Ban
Chap hanh Dang bo.

- Tryc tiép quan ly, tuyén chon, b4 tri, phan cong cong tac, gidi thidu
ng ctr, quy hoach, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky luat va cac chinh
sich di voi cac chic danh thudc cap minh quan ly: can bo cong chuc;
ngudi hoat dong khong chuyén trach...

- Chudn y Chi dy, Bi thu, Phé Bi thu céc chi b truc thube Dang uy;
khi cAn thiét chi dinh Bi thu, Pho Bi thu chi bd truc thudc Dang uy.

- Chuén bi nhén sy trinh Ban Thuong vu Huyén uy dé gidi thidu ing
clr cac chirc danh Bi thu, Pho Bi thu Dang uy, Chu tich, Pho Chu tich
HPND; Chu tich, Pho Chu tich UBND x4, thi tran.

- Can cu quy dinh, vén ban hudng dan cua Huyén Uy quyét dinh sd
lugng Ban Thudng vu Dang uy, Uy vién Uy ban Kiém tra Dang uy.

- Bau Uy vién Ban Thuong vu, Bi thu, Pho Bi thu Dang uy; Uy vién
Uy ban Kiém tra, Cha nhiém Uy ban Kiém tra Pang uy.

- P& xuét y kién trong viéc lya chon, gidi thiéu can bd tham gia vao
c4c co quan lanh dao cia Dang, chinh quyén, doan thé chinh tri - x& hoi o
cp trén va can bd chi chot & co s& do Ban Thudong vu Huyén iy quan ly;
giGi thiéu nhén sy bau vao cac chirc danh chii chdt Mt tran T6 quoc va cac
doan thé co so.

- P& nghi v6i Ban Thuong vu Huyén Uy nhiing vAn d& c6 lién quan
dén can bd thudc dién Ban Thuong vu Huyén ty quan ly cong tac tai xa,
thi tran.

2- Pang iy Cong an, Quin sy huyén

- Chiu trach nhiém trug’vc Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy vé
viéc lanh dao, chi dao va kidm tra thuc hién céc nghi quyet, chu truong,
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chinh séch, quyét dinh cua Pang v& can bd va cong téc can bd trong pham
vi phy trach.

- Quyét dinh phén cong cong tac d6i v6i cac ddng chi Uy vién Ban
Chap hanh va Uy vién Ban Thudng vu Dang uy.

- Chuén y cip uy, Bi thu, Phé Bi thu céc chi bd truc thudc; khi can
thiét chi dinh Bi thu, Pho Bi thu chi bd truc thudc Dang uy.

- Chuén bj nhan sy trinh Ban Thudng vu Huyén uy dé gi6i thiéu ing
ctr, chi dinh, bd sung céc chirc danh cip ty cép minh theo quy dinh.

- Lénh dao xay dung va thuc hién ding quy ché, quy dinh vé cong
tac td chirc, cong tac quy hoach, dio tao, bdi dudng va quén ly can bd co
quan.

- Tham gia y kién vé& nhan xét, danh gié can bo, chién si trong co
quan, kién toan t chirc, bd may, b nhiém, mién nhiém, diéu chuyén, thuc
hién cac ché do chinh sach, khen thuong, ky [uat ddi v&i can bd thude
quyén truc tiép quyét dinh cta Ban Thuong vy Huyén ty (khi dé nghi véi
Ban Thuong vu, théng qua Ban To 6 chitc Huyén iy).

3- Céc cap iy, thii trwéng co quan hanh chinh va twong dwong

- Chiu trach nhiém trudc Huyén ty, Ban Thuong vy Huyén uy vé
viéc 1anh dao, chi dao va t6 chirc thuc hién céc nghi quyet chu truong,
chinh sach, quyét dinh cta Dang, phép luat Nha nude vé can b va cong
tac can bd trong pham vi phu trach.

- Tham gia xdy dung va lanh dao thuc hién chu truong vé kién toan
td chire, sip xép bo may va quy ché hoat d6ng cua co quan.

- Chuén y cép ty, Bi thu, Phé Bi thu ¢ céc chi bd truc thudc.

- Tham gia ¥ kién véi cap uy, UBND x4, thi trAn trong viéc tuyén
chon, bé tri, phan cdng cong tac, quy hoach, ke hoach dao tao, bdi dudng
can bd va nhén xét, danh gia, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luét .. . d6i v&i can bd chuyén mén c6 lién quan

- D& xuét y kién dé cap trén xem xét, quyét dinh cac van dé vé to
chirc va cén bd cua co quan thudc quyén quan ly ctia cAp trén.

CHUONG 111
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN
THAM MUU CUA HUYEN UY VE CAN BO
VA CONG TAC CAN BQ

Piéu 7. Trich nhiém quyen han cia cidc Ban Xdy dung Ding
Huyén iy, Vin phong Huyen uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan huyén, Mat tran T6 quoc va cic doan thé huyén trong quan Iy cin
bo



1- Ban T4 chitc Huyén ty

1.1- Chu tri viéc tham muu nhén xét, danh gia, thuc hién quy trinh vé
cong téc can b, dé xuét gii thiu can b tng ci, b nhiém, bd nhiém lai,
mi&n nhiém, luan chuyén can bd cac co quan Pang Huyén ty, Mat trdn TH
quéc va cac doan thé huyén, Dang uy cic x4, thi trn thudc dién Ban

Thudng vu Huyén Uy quén ly.

1.2- Chu tri phéi hop véi cac co quan Dang Huyén iy va céc co quan
co lién quan thdm dinh va trinh vé cong tac td chirc, can bd thudc tham
quyén cua Huyén 0y, Ban Thuong vu Huyén ty, Thuong tryc Huyén uy

quyét dinh, cho y kién.

1.3- Hu6ng din vide xdy dung va quan 1y ho so clp co sO va truc
tiép quan ly hd so can bd thude dién Ban Thudng vu Huyén Uy quan ly;
thuc hién t6t quan 1y hé thong dit liéu ve can b, dang vién.

1.4- Hudng dan thuc hién quy hoach, dao tao, bdi dudng can bd &
céc co quan, don vi x4, thi trdn theo quy dinh ciia Trung uong va cia Tinh
uy; thdm dinh trinh Ban Thudng vu Huyén iy xem xét ctr can bd tham gia
cac 16p dao tao ly ludn chinh tri.

1.5- Pugc Ban Thuong vu Huyén uy uy quyén trién khai thuc hién
cong tac can b sau khi c6 ket luén clia Ban Thuong vu Huyén uy.

1.6- C#n c& quy hoach cén bd dugc phé duyét, tham muu Ban
Thuong vu Huyén ay quyét dinh cur can bd, cdng chuc ¢ cac nganh, dia
phuong dao tao ly ludn chinh tri, kién thirc quéc phong thude cac d6i tugng
theo quy dinh; céc 16p bdi dudng thudc khéi dang, doan the.

1.7- Thyc hién nghiép vu cong tac bao vé chinh tri ndi bo. Théam tra
xac minh nhimg cén bd, dang vién thudc dién Ban Thudng vu Huyén uy
quan ly co vAn dé vé lich str chinh tri hodc chinh tri hién nay, trinh Ban
Thudng vu Huyén Gy xem X&t, két luan va gitip co quan cp trén xem xét,
két luan.

1.8- Chiu trach nhiém quan Iy td chic, bd may va can bg, cdng chue,
vién chirc khéi dang, doan th8, bao gdm: Tham muu Ban Thuong vu
Huyén uy dé nghi cép ¢b thim quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc;
dio tao, bdi dudng va thuc hién chinh sach can bo; tiép nhan, xét chuyén
can bd, cong chirc, vién chic tlr co quan khac vao bién ché co quan dang,
doan thé va can bd, cong chirc tir co quan ding, doan thé chuyén di co
quan khéc theo quy dinh.

1.9- Theo di, tham muu viéc ning luong thudng xuyén, néng luong
truGe thoi han, diéu chinh luong va thyc hién ché d6 chinh sach theo quy
dinh d6i v6i can bd, cong chire dang cong tac tai cac co quan khéi Pang,
Mat tran T quéc va cac doan thé chinh tri - x4 hdi huyén.
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1.10- C6 ¥ kién bang vin ban vé véc pé nhi¢m, gidi thiéu can bd Gng
clr cac chire danh thudc khéi Dang, doan thé cap x4, thi tran.

2- Uy ban Kiém tra Huyén iy

2.1- Phdi hop véi Ban T4 chirc Huyén ty, Dang ly tryc thugc Huyén
ay chuén bj nhén sy Uy ban Kiém tra cép uy theo huéng dan cua Trung
uong, ciia Tinh ty. Tham muu Huyén uy xiy dung, ban hanh quy ché 1am
viée clia Uy ban Kiém tra Huyén uy, kién toan ddi ngii can bd Uy ban Kiém
tra cAp huyén va co s6.

2.2- Phdi hop véi Ban T4 chirc Huyén Uy thim dinh nhan sw, nhén
xét danh gia, quy hoach, b6 nhiém, bd nhiém lai, khen thudng va gi6i thiéu
can by Gmg cir gitt cac chirc vu thudc thdm quyén quyét dinh cta Ban
Thuong vu Huyén ty.

2.3- Phéi hO’p véi Ban T6 chire Huyén uy va céc co quan lién quan
kiém tra, giam sat viéc thyc hién cong tac can bd va quan ly can bd dinh ky
hodic dot xuat dbi vai cac dia phuong, co quan, don vi trong toan Pang bd
huyén.

2.4- Quyét dinh hodc tham muu Huyén uy, Ban Thuong vy Huyén
Uy ky luat can bo theo thAm quyén quy dinh tai Piéu 1& Pang, quy dinh coa
Ban Chap hanh Trung wong Pang vé thi hanh Diéu 18 Dang; quy dinh cta
Tinh 1uy.

3- Vin phong Huyén 1y, Ban Tuyén gido Huyén iy, Ban Din vin
Huyén iy

3.1- Tham muu viéc tuyén chon, bd tri, phén cbng cong tic; nhan
xét, danh gia, quy hoach, dao tao, bdi dudng; didu dong, ludn chuyén, b6

nhiém, mién nhi¢m, dinh chi chirc vy; khen thudng, ky luat; nghi huu va
thye hién chinh sach dbi véi can bd cua co quan minh khong thudc dién

Ban Thudng vu Huyén iy quan ly.

3.2- Tham muu b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém can bo déi véi cip
trudng, pho truc thudc.

3.3- Ban Dén van Huyén ty phdi hop Ban T4 chirc Huyén uy, Uy ban
Kiém tra Huyén ty thdm dinh nhan sy d& nghi bd nhiém, bo nhiém lai, giéi

thidu can b tng cir gilt cac chirc vu thude thim quyen quyét dinh ciia Ban
Thudng vu Huyén ty & cac co quan Mt trdn TS quéc va cdc doan thé chinh

tri - x& hoi huyén.

3.4- Ban Tuyén gido Huyén uy phéi hop v6i Ban Té chuce Huyén uy,
Uy ban Kiém tra Huyén 1y thdm dinh nhén sy a8 nghj bd nhiém, bd nhiém
lai, gi¢i thiéu can bd (mg ctr thude thAm quyén quyét dinh cta Ban Thudng
vu Huyén ty céc co quan khdi vin héa - xa hoi huyén.
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3.5- Véan phong Huyén uy ph01 hgp véi Ban T chirc Huyén ty, Uy
ban Kiém tra Huyén ty chuan bi, thdm dinh ndi dung trinh Huyén 1y, Ban
Thudng vu Huyen Uy, trién khai cong tac can by va mot sb ndi dung c6 lién
quan cong tac td chirc, can bd do Ban Thudng vy Huyén uy giao.

4- Mt tran t6 quéc, cac doan thé huyén

4.1- Phoi hop véi Ban T4 chirc Huyén y thdm dinh c4c chirc danh gi6i
thiéu tng ctr, bdu cir ctia cc doan thé huyén (cde chitc danh khong thudc
dién Ban Thuong vu Huyén 1ty quan 1y).

4.2 - Thim dinh, c6 ¥ kién bang vin ban giri vé Ban t6 chirc Huyén ty
cac chirc danh gidi thiéu Ung ct, bau cir ctia Mt tran T6 qudc va cac doan
thé x4, thi tran.

5- Uy ban nhan din huyén

5.1- Trién khai Nghi quyet cua Ban Thuong vu Huyén uy vé cong tac
can bo; ky cac quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, ludn chuyén, diéu dong,
biét phai cong tac, nghi huu d6i véi cac chirc danh: trudng, phd cac phong,
ban va cac chirc vu tuong duong truc thudc Uy ban nhan dén huyén; ky céc
quyét dinh vé t6 chirc bd may, luong...theo quy dinh hién hanh ciia Nha nude.

5.2- C6 y kién gi6i thiéu bang vin ban v& viéc biu clr chirc danh Phé
Chu tich Uy ban nhén dén va Uy vién Uy ban nhan dén cac x4, thi trin (trén
co 0 Nghi quyet cua Ban Thuong vu Huyén 1y vé cong tic can bd). Truc
tiép ky céc quyet dinh v& két qua bau ctr cac chitc danh cla Uy ban nhan dan
céc x4, thi trén.

5.3- Tham muu Ban Thuong vu Huyén uy quan ly cac chirc danh do
Ban Thuong vu Huyén uy truc tlep quan ly thugc hé théng Nha nude. Kiém
tra, quan ly doi ngfi cong chirc, vién chirc cic phong, ban, nganh va Uy ban
nhan dén céc x4, thi trn.

5.4- Thao luén, quyet dinh chirc danh lanh dao quan ly (Hiéu truong,
Phé Hiéu trudng) cac trudng hoc: mam non, tiéu hoc, trung hoc co s (trén
co s¢ théng nhét v6i Ban T4 chirc Huyén ty).

6- Hoi dong nhin din huyen

Cé y kién bang vin ban vé viée bau cir chitc danh Pho Chu tich Hoi
ddng nhén dén cac x3, thi trén (trén co s& thdng nhét véi Ban T4 chirc Huyén
uy). Ky quyét dinh phé chudn két qua bau cr Hoi dong nhan dan céc x4, thi
trén.

B. BO NHIEM VA GIOI THIEU CAN BQ UNG cU
CHUONG IV
NGUYEN TAC CHUNG

Diéu 8. Nguyén tac bo nhi€ém cin b}
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1- Cap uy, t6 chire dang va tap thé 1anh dao co quan c6 thim quyen
xem xét, quyet dinh mot cach dan chu trén co s& phat huy dy di trach
nhiém va quyen han cua timg thanh vién, nhit 13 ciia ngudi ding dau co
quan, don vi.

2- Phai xuét phat tir yéu cdu, nhiém vy cta co quan, don vi; phai cin
¢l vio pham chit, dao dtrc, nang luc, s¢ trudng cla can bd va tidu chuin
chirc danh.

3- Bdo dam sy 6n dinh, ké thira va phét trién cta d6i ngii can bo,
nang cao chét lwong va hiéu qua hoat dong cua co quan, don vi.

Pi¢u 9. Trach nhiém va thim quyén bo nhiém can bd

Trong pham vi thAm quyén theo quy dinh phan cép quan ly can bd
cua Ban Thuong vu Huyén ty:

1- Ngubi dung dAu, cac thanh vién cép ty, td chirc dang, lanh dao co
quan, don vi d& xuét nhan sy va nhan xét, danh gia can bd dwoc d& xuét.
Néu nguoi duge gi6i thiéu 14 can bd cdng tic trong co quan, don vi thi phai
dugc quy hoach vao chirc danh twong duong tré 1én. Truong hop dic biét
do cAp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

2- Tap thé cép vy, tb chic dang, lanh dao co quan, don vi thao luén,
nhén xét, danh gia cén b9, quyét dinh hodc dé nghi cdp c6 thAm quyén xem
xét, quyét dinh.

3- Ca nhén, tap thé de xuét bd nhiém (bang vdn ban); co quan thdm
dinh; tap thé quyet dinh Ve can b theo thim quyén phai chiu trach nhiém
vé dé nghi, thim dinh, quyet dinh cua minh. Cu thé:

- Ca nhan, tap thé d& xuat: Chiu trach nhiém chinh truéc cép ¢6 tham
quyén vé nhén xét, danh gia, két luan tiéu chudn chinh tri, phim chét dao
dire, 16 song, nang lyc cong tac, uu, khuyet diém; ké khai tai san, thu
nhép...va y kién d& xuat quy hoach, luan chuyén, diéu dong, bd nhiém, gidi
thidu can bd tig cir, bd tri va sir dung cén bb.

- Co quan tham muu t6 chirc, can b va céc co quan lién quan: Chiu
trach nhiém vé két qua thdm dinh, d& xuét nhén sy theo chitc ning, nhiém
vu va quyén han ctia minh.

- Tép thé quyet dinh bd nhiém va gioi thiéu can b Gng ct: Chiu
trach nhiém dbi vdi quyet dinh cila minh vé cong tic can bd; 1anh dao, chi
dao cong tac kiém tra, gidm sat, khen thudng, ky luat.

4- Trudng hop nguo'1 dimg diu co quan, don vi va tap the lanh dao
oy kién khac nhau thi cdn bdo cdo day dt 1én cip c6 thim quyén xem xét,

quyét dinh.
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Truong hop tap thé lanh dao gidi thiéu 02 ngudi cd 6 phiéu ngang
nhau thi chon nhén sy do ngudi dimg dau gidi thiéu dé quyét dinh bd
nhiém hodc trinh cap c6 thAm quyén bo nhiém.

Piéu 10. Quy trinh, thi tuc b6 nhiém

1- Quy trinh, thii tuc bd nhiém phai thuc hién theo dung Piéu 1é
DPang, phéap luat cua Nha nude, Diéu 1é cia Mat trdn T8 qudc Viét Nam,
cac doan thé chinh tri - x4 hdi va quy dinh tai phu luc sd 02 kém theo Quy
dinh nay.

2- Khi cin thiét, co quan ¢ thdm quyén quyét dinh bd nhiém, gip
trao dbi ¥ kién hogc iy quyén cho co quan tham muu vé t0 chire, can bo
giip trao d6i y kién véi nhén sy trude khi quyet dinh.

3- Céc dia phuong, co quan, don vi va nhan su dwoc dé nghi bd
nhiém va gidi thi€u ung clr phai thiét 1ap day du hd so, thi tuc quy dinh tai
phu luc s6 03 kém theo Quy dinh nay trude khi trinh c4p c6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh.

CHUONG V
THOI HAN VA PIEU KIEN BO NHIEM CAN BQ

Pidu 11. Thoi han giir chire vu

]- Thoi han bd nhiém giit chtrc vy 13 05 ndm dbi v6i can bo 1anh dao,
quan 1y cép trudng, cp phod & co quan, don vi trong bd may t6 chirc Dang,
Nha nude, Mit tran To quoc, cac doan the chinh tri - x& hoi, cac don vi su
nghiép cong lap trén dia ban huyén.

2- Thoi han bd nhiém gitt chtrc vu dudi 05 ndm &p dung dbi véi mot
s chitc vu dic thi theo quy dinh riéng cua Trung wong, cua Tinh.

3- Thoi han gifr chirc vu bau ctr cin cr vao nhiém ky Pai hdi cua t6
chirc do.

Piéu 12. Pidu kién bo nhiém

1- Bao dam tiéu chudn chung, tidu chuan chirc danh theo quy dinh
cua Pang va co quan c6 tham quyen (cdc chike danh bo nhiém, gioi thiéu
ing ci thugc dién Ban Thuong vu Huyén iy quan Ly phdi ¢ trinh do tot
nghiép dai hoc tré lén, it nhat c6 bang 10t nghiép trung cdp Iy ludgn chinh
tri, ngach chuyén vién va twong dwong; bo sung cdp Uy vién cdp co s¢ phdi
dam bdo trinh dé chuyén moén tir trung cdp tro Ién, trinh do Iy ludn chinh
tri 1 trung cap Iy lugn chinh tri tré 1én, riéng cdc chirc danh Bi thu, Pho
Bi thu, Chu tich, Phé Chu tich HDND, UBND, Uy vién Ban Thuong vu
Dang 1y xd, thi trdn phdi ,co' trinh dj tot nghiép dai hoc tré lén, trinh do Iy
ludn chinh tri la trung cdp Iy ludn chinh tri tro [én); khong vi pham quy
dinh v& nhitng diéu dang vién, can by, cong chuc, vién chic khong duogc
lam. '
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2- C6 hd so, 1y lich ¢4 nhan, phleu ké khai tai san, thu nhap day du,
rd rang va dugce co quan chic ning c6 thim quyén tham dinh, x4c minh.

3- Tubi bd nhiém: Cén bd cia cac co quan trong hé théng chinh tri
duge dé& nghi bd nhiém vao vi tri 1anh dao, quan ly 1an du phai db tudi dé
cong tac tron mdt nhiém ky (05 nam). Trudng hop déc biét (cdc don v, dia
phuong thdt su kho khdn, khong cé sw lwa chon, bé tri nhdn sw khdc dé
thay thé) do clp c¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh, nhung khong thap
hon 36 thang so véi quy dinh.

4- Puoc co quan y té c¢6 thAm quyén két lun c6 du strc khoe dé hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

5- Can bd bi ky ludt tir khién trach tro 1én thi khéng duoc quy hoach,
bd nhi¢m vao céc chic vy cao hon trong thoi gian it nhét 01 nam ké tir khi
c6 quyét dinh ky luét. Pang vién bi ky luat cach chie trong vong 01 nam
ké tir ngay ¢ quyét dinh, khong duogc bau vao cép Uy, khong chi dinh, b6
nhiém vao cac chirc vu tuong duong va cao hon.

Can bd dang trong thoi gian xem xét ky ludt thi chua dua vao quy
hoach; chua xem xét bd nhiém hodc gidi thidu tmg ctr chirc vy cao hon.

CHUONG VI
QUY PINH VE BO SUNG CAP UY, THANH VIEN
LANH PAO CAP UY VA CHINH QUYEN CAC PANG
BO TRUC THUQC HUYEN UY VA VIEC PHAN CAP
BO NHIEM CAN BQ CHO CAP DUOI

Dié}l 13. Bp sung cac chirc danh linh dao Pang, chinh quyén cap
x4, thj tran va cap iy, to chirc diang tryc thudc Huyén uy.

1- Khi cin bd sung cip Uy vién con thleu so véi sb luong ma dai hoi
quyét dinh ho#ic trong khung so lugng do cap trén quy dinh, cdp Gy truc

thujc Huyén uy chu dong lam quy trinh gidi thi¢u nhén sy va bao cdo
Thuong truc Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén ty xem xét, chi dinh.

Déi véi nhitng ddng chi da dugc dai hdi glO‘l thidu vao danh séch bau
o cap Uy, nhung két qua dat khong qua 50% so phleu bau thi viéc xem s
bd sung vao cap iy cAn dénh gi4, can nhéc k§ vé uy tin, ning luc, co cau
cu thé va chi thyuc hién sau dai hi it nhét 13 12 thang.

2- Péi vé6i kién toan, bd sung céac chuc danh Bi thu, Phé Bi thu, Cha
tich HDND, Chu tich UBND céc x4, thi tran thi Pang ty cac x4, thi tran va
twong duong phai bdo cdo Thudng trye Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén
Uy xin chi truong va du kién nguon nhén su trude khi thue hién quy trinh
nhan su.

3- P6i v6i nhan sy dugc gidi thidu dé bdu vao ban thudng vu cp ty
x4, thi trdn va tuong dwong thuéc Huyén ty, Phé Chu tich HDND, Pho
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Chu tich UBND cac x4, thi trin thi Dang uy cac x4, thi trdn va tuong
dwong phai xin y kién thim dinh cta co quan tham muu, giip viéc Huyén
Uy (Ban T6 chirc Huyén 1y, Uy ban Kiém tra Huyén uy) bao cdo Thuong
truc Huyén uy, Ban Thuong vy Huyén Gy cho y kién dé HDND xa gidi
thiéu bau va trinh phé chuan theo quy dinh.
CHUONG VII
BO NHIEM LAI

Pidu 14. Yéu ciu d6i véi viée bd nhiém lai, gidi thigu tai cir.

1- Khi hét thoi han giit chirc vu bd nhiém theo quy dinh, phai xem
xét ¢6 hay khong bo nhiém lai hodc gidi thiéu tai Gng cu.

Nhitng can bd sau khi dugc bd nhiém vi nhiing ly do cu thé nhu: Stc
khoe khong dam bao, uy tin giam sit, khong phu hop voi diéu kién lam
viéc, sinh hoat; khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ky ludt Dang, phap
ludt ctia Nha nudc... thi cac co quan tham muu dé xuat va cap lanh dao co
thAm quyén can xem xét, thay thé kip thoi, khong chd hét han gift chirc vu
bd nhiém.

2- Viéc bd nhiém lai ho#ic giGi thi€u tai Ung cu duoc tién hanh timg
bude, phit hop quy dinh cua Diéu 1€ Dang, phép ludt cia Nha nude, Diéu 1€
ctia Mit tran TO qudc, cac doan thé chinh tri - x4 hoi va yéu cau cua tung
[inh vyuc, ban, nganh, dia phuong, bao dam dn dinh va hiéu qua thiet thuc.

Pidu 15. Pidu kién xem xét, bo nhiém lai

1- Hoan thanh t5t nhiém vu trong thoi han giit chtrc vu va van du tiéu
chudn chirc danh, dép tng duge yéu cau nhiém vy trong thoi gian toi.

2- Co quan, don vi c6 yéu cAu; can bd gift chitc vy khong qua hai
nhiém ky lién tiép tir 8 ndm tro 1én & cung mét dia phuong, co quan, don vi
(I cdp trudng doi véi ca chike danh bau cit va bo nhiém).

3- Pugc co quan 'y t& c6 thAm quyén két luan co du stc khoe dé tiép
tuc dam nhiém chirc vy cl.

Didu 16. Thim quyén quyét dinh b nhi¢m lai

- Cép ndo ra quyét dinh bd nhiém can b thi cép d6 thuc hién viée
bo nhiém lai.

2- Viéc bd nhiém lai d6i v6i nhiing cén b tinh dén tudi nghi huu
khong con du thoi gian cdng tac 05 nam (60 thang), nhu sau:

- Dbi v6i can bd 1anh dao, quan ly con tir 02 nam (24 thdng) cong tac
tré 1, thi phai thyc hién quy trinh bo nhiém lai theo quy dinh.

- Trudng hop con dudi 02 ndm (24 thang) cong tac thi nguoi dung
dAu va tap thé thao ludn, xem xet, néu can bd con sire khoe, uy tin, dap ing
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dugc yéu cau nhiém vu thi thdng nhét bleu quyét (bang phiéu kzn) lap to
trinh guri cap c6 thim quyen xem xét, quyét dinh kéo dai thoi han gitt chire
vu cho dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh ma khoéng phai thuc hién
quy trinh b nhiém lai.

- Truong hop con dudi 01 nam (712 thdng) cong tac thi khong kéo dai
thoi gian gitt chirc vy, phan cdng lai hodc nghi chinh sich theo quy dinh.

3- Can bd khéng dugc bd nhiém lai duoc xem xét bd tri cong tac
khéc.

Diéu 17. Thii tuc bd nhiém lai

1- Céan b lam bao céo ty nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhi€ém vu trong thoi han gitt chire vu.

2-Tép_ thé can bd trong co quan, don vi tham gia y kién va bo phiéu
tin nhiém (bdng phiéu kin) 461 v6i nhan sy d& nghi bo nhiém lai.

3- Nguoi ding dau co quan, don vj tryc tiép sir dung can bd nhan
xét, danh gid va dé xuit y kién co b6 nhiém lai hay khong. Tép thé thao
ludn, xem xét, bo phleu kin quyét dinh hodc dé nghi cip c6 tham quyén
quyét dinh theo phén cp quan ly can bd. Can b dugc trén 50% s6 ngudi
dugce triéu tAp & cac hdi nghi dong y thi trinh cp b tham quyen xem Xt
bd nhiém lai; truong hop dudi 50% ddng ¥ thi bao céo cip c6 thdm quyén
xem xét, quyét dinh.

CHUONG VIII
PIEU PONG, LUAN CHUYEN VA BIET PHAI CAN BO

Piéu 18. Muc dich, yéu ciu ciia viée didu dong, biét phai can bj

Viéc diéu dong, luan chuyén va biét phai can bd phai can ctr vao yéu
ciu cong tac, nhiém vu chinh tri, quy hoach c4n bd nhim dao tao, bdi
dudng toan dién va sir dung c6 hidu qua va tao sw dong b trong ddi ngii
can bd; khéc phyc tinh trang noi thira, noi thiéu va cuc b, khép kin trong
cong tac can bo; dong thdi bao dam sy 6n dinh va phat trién cua doi ngll
can bd.

Piéu 19. Péi twong, pham vi va thim quyén quyét dinh didu
dong, luian chuyen va bi¢t phai can b

1- Péi tuong: Can bo duge dleu dong, luan chuyen va biét phai do
yéu ciu cong tac theo quyét dinh cua cip c6 thdm quyeén.

2- Pham vi: Diéu d6ng, biét phai giita céc co quan, don vi, Mat tran
Tb quéc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - xa hdi & huyen Xa.

3- Thim quyén: Thyc hién theo quy dinh v& phan cp quan ly can bd
cua Ban Thuong vu Huyén uy.
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Khi cn thiét, Ban Thuong vu Huyén uy xem xét, quyét dinh diéu
dong, luan chuyén va biét phai can b tlr noi khac dé dam nhan cac chirc
vu thudc dién Ban Thuong vu Huyén Gy quén ly tai cac dia phwong, co
quan, don vi.

Piéu 20. Quy trinh diéu dong, biét phai can by

1- Piéu dong can bd

1.1- Cén ¢t quy hoach can by, nhu ciu cong tac va nang luc, s&
truong ctia can bd, Ban Thuong vy Huyén uy xdy dung ké hoach, bién
phép diéu dong cén bd thudc pham vi quan ly:

- Lap danh sach can bd can diéu dong.

- Bién phép thyc hién cu thé ddi véi timg can bd.

- Déi v6i can bd da giir chirc vu cap trudng 02 nhiém ky lién tiép (tir
08 ndm trd 1€n).

1.2- Quy trinh diéu dong thuc hién nhu trudng hop b6 nhiém can bd

tir ngudn nhén su noi khac néu tai Muc 2.2, Piém I, Phu luc 2 ban hanh
kém theo Quy dinh nay.

2- Luin chuyen can b

2.1- Cén cit quy hoach can bg, nhu ciu cong tac va nang luc, s&
truong cta can bd, Ban Thuong vu Huyén uy xay dung ké hoach, bién
phép luén chuyén can bo thudc pham vi quan ly:

- L4p danh séch dia ban, chirc danh va nhén sy luédn chuyén, cac bién
phép thuc hién doi vdi tirng can bg.

- T6 chie gap g0 can b6 dugc luan chuyén dé quan triét myc dich,
yéu cau ludn chuyen ddng thoi ndm bit tim tu nguyén vong va xac dinh
trach nhiém d6i véi can bd luan chuyén.

- P6i véi can bd da gitt chic vu cap trudng 02 nhiém ky lién tiép (tir
08 nam trd [€n).

2.2- Quy trinh diéu dong thuc hién nhu truong hop b6 nhiém can bd
tir ngudn nhan sy noi khac néu tai Myc 2.2, Piém I, Phu luc 2 ban hanh

kém theo Quy dinh nay, thoi gian luan chuyén it nhit 12 03 nam (36 thdng)
dm v6i mét chire danh (trie chirc danh kiém nhiém); truong hgp dac biét do

cp ¢6 tham quyén quyét dinh.

3- Biét phai can b0

3.1- Can ¢ vao yéu cAu nhiém vy, nhu ciu cong tac va ning lyc, sd
trudng cla can by, Ban Thuong vy Huyén uy xem xet viéc biét phai can bd
thudc pham vi quan ly.



16

3.2- Quy trinh bi€t phdi: Ban Thuong vu Huyen ly trao dbi, théng
nhat véi cdp ty co so, lanh dao co quan, don vi noi can bd dang cong tac
va noi dugc ctr dén biét phai quyét dinh theo thdm quyén.

Trudce khi quyet dinh diéu dong, luan chuyén va biét phai, l&nh dao
cap c6 thAm quyén gap g0 can bd noi rd muc dich, su can thlet cua viéc
diéu dong, luan chuyén biét phai dé nghe can bd phat biéu, dé xuét y kién.

Piéu 21. Trich nhi€ém thi hanh

Cac cép uy, t6 chirc dang, co quan, don vi va ca nhén can by phai
nghiém chinh chdp hanh quyét dinh diéu dong, biét phéi can bd cta cap cb
thdm quyén.

Di¢u 22. Bio dim ché dd, chinh sich dbi v6i cin b) duge diéu
dong, luan chuyén, bi€t phai

1- Cac cép 1y, tb chirc dang, co quan, don vi lién ‘quan c6 trach
nhiém tao diéu kién @& can bo dugc diéu dong, luén chuyén va biét phai
sém 6n dinh cOng tac va sinh hoat.

2- Céan bd duoe didu ddng, luan chuyén va biét phai duoc hudng ché
dd, chinh sach theo quy dinh.

3- UBND huyén chi dao Phong N&i vu Rhéi ,hqp v6i Ban T chl'rg
Huyén uy va cac co quan lién quan tham muu vé ché dd, chinh séch cu the
theo quy dinh.

C. PIEU KHOAN THI HANH

l?iéu 23. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky; thay thé Quyét
dinh s0 793-QD{HU, ngé}y 09/5/2012 ctia Ban Thuong vu Huyén Uy ban
hanh quy dinh vé phén cap quan ly can bd va cac van ban, quy dinh trudc
day trai voi Quy dinh nay.

Piéu 24. Can clt Quy dinh nay, Pang bg, chi bd truc thudc Huyén
uy, cac Ban Xay dung Dang Huyén uy, lanh dao cac co quan, don vi cu
thé hoa trién khai thuc hién phu hop véi dic diém tinh hinh cta dia
phuong, co quan, don vi theo phan cip quan ly can bg, quy trinh bo
nhiém va gidi thiéu cdn bd Ung cur trong pham vi phu trach va bao cao
Ban Thuong vu Huyén Uy (qua Ban T6 chuc Huyén uy) dé kiém tra,
giam sat cong tic can b tai dia phuong, co quan, don vi khi c6 yéu cau
(d6i véi cdn bd, cong chitc, nguoi hoat dong khong chuyén trach khong
thudc dién Ban Thuong vu Huyén uy quan ly thi Pdng uy cdc xd, thi tran
vdn dung phii hop cdc budc trong quy trinh bo nhiém va gici thiéu can bo
wng cu theo quy dinh).

Pidu 25. Ban T chuc Huyén uy phdi hop véi cac co quan lién quan
tang cuong kiém tra, gidm sat viéc thyc hién Quy dinh nay; dinh ky tong
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hop bao cao Ban Thudng vu Huyén Uy thay ddi, b6 sung phu hop tinh hinh
thuc té va dam bao ding quy dinh cua Dang, Nha nudc cap trén.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
===~_ BI THU

- Thudmg tryc Tinh Gy (b/c),

- Ban T4 chuc Tinh ty (b/c),

- C4c ddng chi Huyén uy vién,

- Cé4c ban, nganh, MT - DT huyén,
- Céc Dang b0, chi bd co s,

- Lanh dao VPHU,

-NCTH VPHU,

- Luu.




PHU LUC1
CHUC DANH CAN BO DO BAN THUONG VU HUYEN UY
QUYET PINH HOAC PHAN CAP; CHUC DANH CAN BO
e ! O SU THAM DINH NHAN SU CUA CAC
AN XAY DUNG PANG HUYEN Uy
4 Quy dinh so 01-QD/HU, ngay 01/10/2020
cua Ban Thuong vu Huyén 1y)

I- Cip huyén

1.1- Khéi Pdng:

- Chit nhiém, Phé Ph6 Chu nhiém va Uy vién Uy ban Kiém tra Huyén
uy.

- Truong, phé cac Ban Xay dung Dang Huyén uy (Ban T: uyén gido,
Ban T6 chiec, Ban Dan vdn).

- Chanh Vian phong, Ph6 Chanh Vin phong Huyén ty.

- Gidm ddc, Phé Gidm déc Trung tdm Chinh trj huyén.

1.2- Khéi Dodn thé:

- Chu tich, Pho Chu tich:

+ ﬁy ban Mit tran T qudc Viét Nam huyén.

+ Hoi Nong dan huyén.

+ Hoi Lién hiép Phu nit huyén.

+ Lién doan Lao déng huyén.

+Hoi Cuu chién binh huyén.

- Bi thu, Phé Bi thu Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh huyén.
1.3- Kho”'i Nha nudce:

- Trudng, pho céc ban chuyén trach HDND huyén.

- Chanh Van phong, Phé Chéanh Vin phong HDND va UBND huyén.
- Chanh, Ph6 Chénh Thanh tra Nha nude huyén.

- Trudng, phd céc phong, ban trye thuge UBND huyén.

- Giam déc, Phé Giam dbc: Trung tdm Van héa - Thong tin va Truyén
thanh huyén, Ban Quan ly Dy 4n dau tu xay dyng huyén, Trung tdm Dich
vu Nong nghiép huyén.

- Cép trudng, cdp phé: Vién Kiém sat nhan dan huyén, Toa 4n nhan
dan huyén, Chi nhanh Van phong diang ky dét dai huyén, Chi Cuc thong ké



huyén, Chi Cuyc thi hanh an huyén, Bao hiém x& hoi huyén, Ngéan hang
Chinh séch x3 h6i huyén, Ngan hang Nong nghiép va phét trién nong thon
huyén, Buu dién huyén, Trung tim Y € huyén, Truong Trung hoc phd
thong Thi Thira, Trudng Trung hoc phd thong Mg¥ Lac.

1.4- Luec luwong vii trang: -

- Chi huy trudng, Phé Chi huy trudng Ban Chi huy Quén sy huyén,
Chinh tri vién, Chinh trj vién ph6 Ban Chi huy Quéan su huyén.

- Trudng, pho Cong an huyén. , ,

1.5- Uy vién Ban Chdp hanh Ddng b huyén khong la can bg lanh
dao, quan ly.

2- Cép xd, thj trin.

Bi thu, Phé Bi thu, Uy vién Ban Thuong vu Dang uy x3, thi tran; Chu
tich, Pho Chu tich HDND, UBND céc x4, thi tran.

II- Cic chirc danh can bd cin c6 sy tham gia tham dinh nhin sy
clia cac Ban Xdy dung Dang Huyén iy

- Trudng, pho cac phbng,vban, nganh va tuong duong; Bi thu, Pho Bi
thu, Uy vién Ban Thuong vu, Uy vién Ban Chap hanh Dang b0 x4, thi tran;
Chu tich, Phé Chu tich HDND x4, thi tran; Chu tich, Pho chu tich UBND
x4, thi tran.

- Trudng phd cic co quan ndi chinh: Toa 4n nhén dan huyén, Vién

kiém sat nhan dan huyén; T}}anh tra huyén; Chi cuc Tpi hanh &n dén su
huyén; Bi thw, Pho Bi thu, Uy vién Ban Thuong vy, Uy vién Ban Chap

A

hanh Pang bd Quén su huyén, Cong an huyén; céc chuc danh thim phan.

- Trudng, pho cac co quan van hoa - xi hoi: Phong Van hoa - Thong
tin huyén; Trung tdm Chinh tri huyén, Trung tAm Van héa - Thong tin va
Truyén thanh huyén, Trudong Trung hoc phd thong Thu Thira, Truong
Trung hoc pho thong M§ Lac.

- Trudng, phé Mit tran T quéc va cac doan thé chinh tri - x& hoi
huyén.

II1- Quén ly can bd da thoi giit chirc vy hodc nghi huu

1- Npi dung qudn Iy

Cén bd khi con dang cong tac thudc dién Ban Thuong vu Huyén uy
quan ly dugc néu tai Muc I cua phy luc ndy thi khi thoi gitt chirc vy hodc
da nghi huu van phai dugc Ban Thuong vy Huyén ty xem xét, cho y kién
(trix truwong hop thoi gitt chirc vu, duogc diéu dong, bo tri cong tac khac
khéng thudc dién Ban T heong vu Huyén 1y quan 1y) vé nhitng van dé sau:



- Tham gia tmg cir dai biéu HDND cdc cip; thanh vién ldnh dao cta
Mt tran T6 quoc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - x8 hdi; ding ra lap
Hoi va lam nguoi dung dau cac Hoi. ‘

- Thyc hién ché d9, chinh sach ddi véi can bo.

- Khen thudng, ky luat can bo.

2- Phén cdp qudn Iy

Hb so, Iy lich ctia cac ddng chi néu tai Muc I phu luc do Ban T6 chirc
Huyén uy luu trit.



PHU LUC2 , , ]
RERINH BO NHIEM, GIOI THIEU CAN BQ UNG CU
IN\DIEN BAN THUONG VU HUYEN UY QUAN LY
s\theo Quy dinh s6 01-QD/HU, ngay 01/10/2020
} ciia Ban Thuomg vu Huyén i)

3 Jil / tuc bo nhiém, gioi thi¢u can bd ing cir thudc dién
Ban Thuong vu Huyén iy quan ly

Can ¢t nhu cdu cong tac, lanh dao cac phong, ban, nganh, Mt tran T
qubc va cac doan thé chinh tri - xd hdi huyén, Ban Chép hanh Dang b cac
x4, thi trdn; cac Dang bg tryc thudc Huyén Uy (sau ddy goi chung la tap the
lanh dao) thyc hién cac bude nhu sau:

1- Trinh Thwong truc Huyén iy, Ban T hwong vu Huyén ny vé chii
triwong, sé lwong du kién phén céng cong tic déi véi cdn by dé nghi bo
nhiém, gidi thiéu teng cik. Thuong truc Huyén ty, Ban Thuong vu Huyén
Uy xem X€t, quyét dinh vé chu truong trong thdi gian 10 ngay lam viéc ké
tr ngay nhén dugc dé nghi.

2- Dé xudt nhin sw cu thé sau khi dwoc cdp trén dong y vé chii
truong:

2.1- D6i véi nguon nhan s ti ché

Sau khi ¢6 cha truong cua Thudng tryc Huyén uy, Ban Thuong vu
Huyén uy cham nhét trong thoi gian 15 ngdy lam viéc, dia phuong, co
quan, don vi tién hanh quy trinh nhén sy (fruong hop phdt sinh nhitng van
dé khé khan, phiec tap phai bdo cdo, xin y kién Thuong truc Huyén uy va
Ban Thuong vu Huyén 1y).

Bube 1: Trén co sé chi truong cua Thuong truc Huyén uy, Ban
Thuong vu Huyén Uy, yéu cAu nhiém vu va nguén can bd trong quy hoach,
nguoi duang dau tap thé lanh dao co quan, don vi thao ludn, thong nhét va
d& xut co cdu, tiéu chudn, didu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan sy (khong
thuec hién ldy phiéu tin nhiém tai budc nay).

*Laeu y: trudc khi thuc hign budc nay tdp thé Ban Thuong vy Ddng uy
cdic xd, thi trdn phdi hop thong nhét chudn bi ndi dung trinh Ban Chdp
hanh Pang bo.

- Thanh phan:

+ Céc don vi phong, ban, nganh, mat trén - doan thé cap huyén: nguol
dang dau va tap the lainh dao co quan, don vi (doi véi cdc 10 chitc bau cu
la Hoi nghi Ban Thudng vu).

+ Céc x4, thi trin: Bi thu va tap thé Ban Chap hanh Dang bo.



Buéc 2: T6 chic Hoi nghi can bd chu chét dé 14y y kién gi6i thidu
(bing phiéu kin) theo danh sach nhéan sy da duogc xem xet, thong qua ¢
budc 1 (Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢ it nhét 2/3 sé nguoi dwoc triéu tdp
co mdt).

- Thanh phén;

+ Céc co quan huyén: La tip thé co quan, dai dién cip ty (dbi véi cac
Ban Xay dung Dang Huyén uy moi lanh dao Ban T6 chitc Huyén ty va
lanh dao Pang uy khdi; ddi véi phong, ban, nganh huyén mai 13nh dao Ban
T6 chte Huyén uy, lanh dao Phong N6i vy, lanh dao Pang ty khdi; dbi véi
Mit tran T qudc va céc doan thé chinh tri - x4 hoi huyén moi 1anh dao

Ban T chirc Huyén uy, lanh dao Ban Dén van Huyén uy, lanh dao Pang
ty khdi). (Poi véi cdc t6 chike bdu cir I Hgi nghi Ban Chdp hanh),

+ X4, thi trdn: Céc dong chi Uy vién Ban Chép hanh Dang bg; Chu
tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan; Trudng céc ban,
nganh, mat trdn - doan thé; Bi thu cac chi bd truc thudc; Trudng 4p, khu

phd.

- Trinh tu ldy ¥ kién:

+ Hdi nghi trao d6i, thao luén vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién va kha
niing dép tmg yéu ciu nhiém vu clia can bo.

+ Thong bao danh sach can bd do tap thé lanh dao gi6i thidu (tai budce
1); thong qua tom tat ly lich, qué trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia
uu, khuyét diém, mat manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén
cOng cong tac.

+ Ghi phiéu 4y y kién (cd thé ky hodic khéng phai ky tén).

(Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hji nghi nay).

- Nguyén tic gidi thiéu, lva chon:

+ MJi thanh vién duoc gidi thiéu khéng qué co cu, sé luong chirc
danh theo quy dinh va xem xét, Iya chon, gidi thi€u nhén sy trong danh

séch dd dugc thong qua & bude 1 hodc co thé gidi thiéu nhan su khac
nhung phai dam bao du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

+ Nhén su dugc lya chon, gidi thi€u phai dat ty 1 phiéu ddng ¥ tir
50% tong sb dai biu c6 mat trd 1én va lay tur trén xuong theo quy dinh.
Truong hop cudi danh sach gidi thiu c6 nhidu ngudi ¢6 sb phiéu gi6i thiéu
bing nhau thi dua tit ca cac ddng chi duoc gi6i thiéu vao danh sach dé gioi

thiéu & budce sau.
Bude 3: Tap thé lanh dao thao luan va bidu quyét nhan su.
- Thanh phén:



o Céc don vi phong, ban, nganh, mt tran - doan thé cAp huyén la tap
thé 13nh dao co quan, don vi.
+ X4, thi trAn 12 Uy vién Ban Chép hanh Déng bd (moi Ban Té chitc
Huyén 1y tham dy).

*Lau y: trede khi thye hién budc nay tdp thé Ban Thuong vu Dang 1y

cdc xd, thi trdn phai hop thong nhit chudn bi ndi dung trinh Ban Chdp
hanh Dang bo.

- Trinh tu:

+ Phan tich két qua 13y phiéu tai hoi nghi (tdp thé co quan, Ban Chdp
hanh, cdn bo chii chét).

+ Xéc minh, két luan nhing vAn dé& moi nay sinh (néu c6).

+ LAy y kién bang van ban ciia Dang bo hoiic chi b co s& co quan vé
nhén sy dugc dé nghi bd nhiém, gioi thiéu Gng cu.

+ Tap thé lanh dao thao ludn, nhan xét, danh gia va bidu quyét nhan sy
(bdng phiéu kin).

- Nguyén thc lya chon: Ngudi nao dat sd phiéu cao nhit trén 50% s6
phicu gidi thi¢u thi dwoc lua chon gidi thidu, bd nhiém; trudng hop tap thé
lanh dao lya chon gidi thi¢u 02 nguoi co so phi€u ngang nhau dé trinh, thi
phai béo cdo day du cac y kien khéc nhau (néu ¢é) dé Thudng truc Huyén
ty, Ban Thuong vy Huyén ty xem xét, quyet dinh.

Can cbr két qua biéu quyét, tap thé 13nh dao 1ap to trinh bdo céo
Thudng truc Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén Gy xem Xet, quyet dinh
nhén sy theo quy dinh. ‘

2.2- Pi véi nguén nhén sw tiv noi khic

Sau khi c6 chu truong cua Thuong truc Huyén uy, Ban Thuong vu
Huyén Gy nguoi dimg dau, c4c thanh vién linh dao co quan, don vi dé xuat
nhén sy hodc Ban T6 chirc Huyén uy giGi thi€u nhén sy.

1- Truong hop nhdn sw do co quan, don vi dé xudt thi tdp thé lanh dao
co quan don vi thdo ludgn thong nhét vé chii triong va phoi hop véi Ban To
chitc Huyén tiy tién hanh thuc hién mot s6 cong viéc sau:

- Giip cén bd duge dé nghi bo nhiém de trao ddi y kién v& yéu ciu
nhiém vu cong tac.

- Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cap uy co quan noi can bo
cdng tac ve chu truong didu dong; lay nhén xét, danh gia cua tap theé 1anh
dao va cap uy doi véi nhan sw; xac minh 1y lich cuia can bd.

- Théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan su (bang phiéu
kin).



- Lap to trinh dé nghj Ban Thudng vy Huyén ity xem xét, quyét dinh.

2- Truong hop nhdn sy do Ban Thuong vy Huyen ity duw kién diéu
dong, bo nhiém cdn bj tir nguon nhdn sy tw ngoai co quan, don vi thi
Thuong truc Huyén iy hodc Ban T6 6 chitc Huyén ity (néu duwoc 1y quyén)
tién hanh thue hién mét sé cong viéc nhw sau:

- Trao d6i v kién véi tap thé lanh dao co quan tiép nhén cén bd vé du
kién diéu dong, bd nhiém.

- Trao di y kién véi tap thé lanh dao noi can bo dang cong tac vé chu
truong diéu dong, bd nhiém va l4y nhan xét, danh gia cia tip thé lanh dao
va cap uy.

- Gip can bo duge du kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi vé yéu cau
nhiém vy cdng tac.

- Cha tri, phéi hop véi céc co quan lién quan thidm dinh vé& nhan Su.

- Lam to trinh, trinh Ban Thudng vu Huyén ty xem xét, quyét dinh.

Trudng hop can by bao dam duogc tidu chudn bd nhiém, nhung co
quan can bd dang cong tac va noi du kién dleu dong dén chua nhét tri didu
dong, tiép nhén thi Ban T4 chirc Huyén uy van ¢ thé bao cao d& nghi Ban
Thudng vu Huyén ity xem xét, quyét dinh.

II- Thoi gian thwe hign quy trinh bo nhiém cin bg va gidi thiéu
can b ng cir

Budce 1. Xin chi truong ctia Thuong truc Huyén ty, Ban Thuong vu

Huyén dy:

- P6i v6i nhimg truong hop khong phai xin y kién ciia cp trén truc
tiép: Khoéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy Ban T8 chirc Huyén 1y nhén
dugc dé nghi cua céc co quan, don vi va dia phuong.

- Péi vé6i nhitng truong hop phai xin y kién cua cép trén truc tiép:
Khoéng qua 15 ngay 1am viée ké tir ngay Ban T4 chuc Huyén Uy nhén duogc
d8 nghi céc co quan, don vi va dia phuong.

Budc 2: Sau khi ¢6 chu truong cua Thudng truc Huyén ty, Ban
Thuong vu Huyén uy cdc co quan, don vi va dia phuong trién thuc hién
quy trinh nhén sy trong thoi gian khong qué 10 ngay lam viéc.

Buéc 3: Tham dinh, xét duyét nhan su

- Khéng qua 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan day du to trinh, hd so

nhan su theo dting quy dinh, Ban T chirc Huyén ty giri van ban xin y kién
thdm dinh clia cac co quan c6 lién quan.
- Khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir nge‘ly nhan dugc & nghi thém

dinh nhan sy, cdc co quan lién quan, don vi phai giti vin ban tra 10i; néu
qua thoi han ma chua c6 ¥ kién tra 10i thi dwgc xem nhu dong v véi dé



nghi nhén sy; trudng hop can thém thoi gian xem xét, xac minh, giai trinh
vé nhan sy thi cac co quan, don vi phai giri thong béo bang van ban dé Ban
T6 chitc Huyén Uy biét, theo ddi nhung khong quéa 15 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay lam viéc, Ban T8 chic Huyén uy thAm dinh,

hoan chinh thd tuc, ho so nhan su trinh Ban Thuong vy Huyén uy.

Budc 4: Ban Thuong vu Huyén uy xem xét, quyét dinh hodc Uy quyén
cho Thudng truc Huyén uy xem Xet, quyét dinh theo quy dinh.

Buée 5: Ban hanh thong bdo, sau khi Thuong truc Huyén uy, Ban
Thudng vu Huyén uy két luan: khong qua 30 ngay lam viéc dé Ban T
chitc Huyén uy hoan thanh du thao cac vin ban vé cong tdc can bd; Van
phong Huyén uy ¢6 trach nhiém x4y dung bién ban cudc hop va thdm dinh
c4c vin ban ctia Ban T6 chic Huyén Uy du thao trinh Thuong tryc Huyén
Uy ky, ban hanh.



PHU LUC 3
HO SG PE NGHI BO NHIEM GIUI THIEU CAN BO UNG

HUYEN Y QUAN LY
veo Quy dinh 56 01- OD/HU, ngay 01/10/2020
cua Ban Thuwong vu Huyén uy)

gidi thleu can bd tmg cir phai dam bao diy di cac ndi dung sau dy:
- Cong vin d nghj cia dia phuong, co quan, don vi.
- Bién ban cac héi nghi (titng budc cu thé quy trinh).
- H so c4 nhan:
+ Ban sao gidy khai sinh (hop 1é); trudng hop gidy khai sinh khong

bao dam theo quy dinh thi gui ban sao ly lich dang vién gbc c6 xac nhan
cia cdp uy c¢6 thdm quyén.

+ Két luan :[inh trang suc khoe cua Ban Bao v§, ch,ém sécvsfrc kthe
can by hodc Gidy chung nhan sttc khée clia co s& y t€ c¢b tham quyén
(trong thoi han 06 thang).

+ So yéu 1y lich (theo miu 2C/TCTW-98), do c4 nhén tu khai dam
bao ddy du cac théng tin (nhifng muc nao khong co thi ghi chit “khong”);
c6 ky tén déng dau cia thu trudng co quan, don vi; ¢6 dan anh mau, déng
dau gidp lai hinh va cac trang (néu So yéu Iy lich ddnh mdy phai dam bdo
dung mau va cdc muc theo quy dinh cua mdau 2C/TCTW-98).

Luu y: khai ddy di cac thong tin, ddc biét 14 trinh d6 chuyén mon, ly
luan chinh tri, khen thudng, ky luét...

+ Ban sao cac vin béng, chig chi vé trinh d6 hoc vén, chuyén mon,
nghi€p vy, ly luan chinh tri, ngoai ngit... (co chitng thuc).

+ Ban ké khai tai san thu nhap (nguoi ké khai va nguoi nhdn ké khai
phdi ky tén, ghi rd ho tén, chikc danh; dong thoi phdi ky tén vao tieng trang
cua ban ké khai).

+ Ban kiém diém 03 ndm cong tac gin nhit; c6 nhan xét, danh gia cua
chi bd va x4c nhén cua cip Uy, co quan noi can bd cong tac.

+ Nhan xét, danh gia can bo cua chi ty noi cu tra dbi v6i ban than va
gia dinh can bJ.
Ghi chi: Tdt cd ho so de nghi phai duoc dung trong tii dung ho SO va

ghi day dii cdc ‘thong tin can thiét; ho so ldp thanh 02 b giki Ban T6 chire
Huyén 1ty va dong giti Phong Noi vu huyén (thude khoi chinh quyén).
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