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$6:3665 TTr-UBND | Long An, ngay Aol thang 11 nam 2021
TO TRINH

Vé viéc ban hanh Danh muc dich vu sw nghiép céng sir dung
ngan sach nha nwéc thudc linh vy sy nghiép luru triv

Thuc hién Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap. UBNDtinh kinh
trinh Hoi ddng nhan dén tinh xem xét théng qua Nghi quyét vé ban hanh Danh
muc dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha nuéc thudce linh vuc sy nghiép
luu tri, véi ndi dung sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

Ngay 21/6/2021, Chinh phu ban hanh Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP quy
dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap quy dinh (sau déy goi
tat 1a Nghi dinh 60), c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15/8/2021.

Cin cir diém b khoan 3 Diéu 4 Nghj dinh 60 vé thdm quyén sira doi, bd
sung hodc ban hanh danh muc chi tiét dich vu su nghiép céng sir dung ngén sach
nha nudc c6 quy dinh:

“Co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh bao cdo Uy ban
nhén dan cap tinh dé trinh Hgi dong nhan dén cap tinh sika doi, bo sung hodc ban
hanh danh muc dich vu sw nghiép cong su dung ngdn sach nha nudc theo phdn
cap thuéc pham vi quan ly cia dia phwo‘ng va phu hop voi kha nang ngan sach
cua dia phwo*ng, gui B¢ Tai chinh va cac Bé quan ly nganh, linh vuc dé giam sat
trong qua trinh thuc hién.”

Qua kiém tra ra soat, UBND tinh da téng hop danh muc dich vu sy nghiép
cong sir dung ngan sach nha nudc thugc linh vuc sy nghiép luu trix gom: (1) Dich
vu vé bao quan tai liéu luu trir; (2) Dich vu vé to chuc tai liéu luu trit; (3) Dich vu
vé t6 chirc khai thac, sir dung tai li¢u luu trir (chi z‘zet dinh kém), @& 1am co s¢ giao
nhiém vu, dit hang, d4u thau d6i véi viéc cung cép dich vu su nghiép céng hoic
phuc vu quan 1y nha nudc trong linh vuc sy nghiép luu trit trén dia ban tinh Long
An theo quy dinh; ddng thoi thyuc hién dich vu su nghi€p cong nay cling nham gop
phan dua cong tac quan ly nha nuéc vé linh vuc su nghiép luu trir di vao né nép,
6n dinh, cung cép t6t hon dich vu cong ciia co quan, to chire trén dia ban tinh. Do
do, viéc trinh Hoi déng nhan dén tinh théng qua danh muc dich vu su nghiép cong
str dung ngan sach nha nudc thude linh vuce sy nghiép luu trir 1a can thiét.

II. CAN CU PHAP LY
- Luét T4 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;



- Luat sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Luét T6 chie chinh phu va Luat TO
chtc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Luat Ngéan sach nha nudc ngay 25/6/2015:

- Luét Phi va 1€ phi ngay 25/11/2015;

- Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

= Nghi dinh sd 01/2013 ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu tri;

- Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy dinh

giao nhiém vy, dat hang hodc dau thau cung cap san pham dich vu cong st dung
ngan sach nha nude tir nguodn kinh phi chi thuong xuyén;

- Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phu quy dinh co
ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap.
I11. BO CUC DU THAO NGHI QUYET
Du thao Nghi quyét gom 03 diéu, trong do:

Piéu 1: Ban hanh Danh muc dich vu su nghiép cong su dung ngan sach nha
nuoc thudce linh vuce sy nghiép luu trir. Cu thé:

STT | TEN DICH VU

I |DICH VU VE BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

1 | Bao quan tai li¢u lwu trir tai Kho luu trir chuyén dung

1.1 | Vé sinh kho tai liéu

1.2 | Vé sinh tai lidu luu trix trén nén giay

2 | Bdo quan tai liéu hru trir tai kho théong thuwong

2.1 | Vé sinh kho tai li€u

2.2 | Vé sinh tai lidu luu trir trén nén gidy

3 | Bao quan tai liéu luu trir tai kho tam

3.1 | V& sinh kho tai liéu

3.2 | Vé sinh tai liéu Iwu trir trén nén gidy

4 | Thuec hién cac gidi phap nhim néng cao tudi tho cho tai li¢u luu triv

4.1 | Boi nén tai liéu gidy bang phuong phéap thu cong

4.1.1 | Déi véi tai liéu binh thuong (Tai liéu in trén 01 hoac 02 mat gidy)




4.1.2

Do vai tai lidu co tinh trang vat 1y kém (bi dinh két) (Tai lidu in trén 01
hoac 02 mat gidy)

4.2 | Vé sinh tai liéu luu tri¥ trén nén gidy
4.3 | Str dung cac bién phap ky thuat chong moi, mot va con tring gy hai
II [DICH VU VE TO CHUC TAI LIEU LUU TRU
1 | Chinh ly tai liéu luu trir
1.1 | Pbi voi tai lidu roi 1é
1.2 | Dbi vai tai liéu so bd
2 | Ung dung cong nghé thong tin cho hoat ddng (S0 héa tai liéu lwu trir)
2.1 | Tao lap co so dit liéu déi véi tai lidu chua bién muc phiéu tin va chua s6
hoa
2.2 | Chuén héa chuyén déi va sé hoa tai lidu luu trir d6i véi tai liéu da bién muc
phi€u tin va chua so hoa ’
2.3 | Chuén héa chuyén d6i va s6 hoa tai li¢u luu trir doi voi tai iéu da bién muc
phiéu tin va s0 hoa _
2.4 | Cac cong viéc lap ké hoach, xay dung cac van ban, tai liéu huéng dan phuc
vu cho viéc tao 1ap CSDL tai liéu luru trir cuia mot phong luu triv
3 | Tiéu hay tai liéu hét gia tri
3.1 | Tiéu huy tai liéu hét gia tri trong kho chuyén dung
3.2 | Huy tai liéu hét gi tri loai ra sau chinh Iy
4 | Lap ho so doi vé6i tai liéu luu triv
4.1 | Lap ho so d6i vai tai lidu chua lap ho so (tai lidu roi 1€)
4.2 | Chinh sirg, hoan thién hé so fiéi voi tai liéu da duogc lap hd so nhung chua
dat yéu cau (tai liéu da lap ho so so bd)
5 | Giai mat tai liéu lwu trir
Il | DICH VU VE TO CHUC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU
TRU
1 | Phuc vu ddc gia tai phong doc

Cép ban sao tai liéu luu trit

Cép ban chimg thuc tai liéu luu trit




Piéu 2: Giao Uy ban nhéan dén tinh t6 churc trién khai thuc hién Nghi quyét.
Diéu 3: Giam sat viéc thuc hién Nghi quyét.
UBND tinh kinh trinh Ho1 dong nhén déan tinh khoa X, ky hop tht 4 xem

xét, thong qua va ban hanh Nghi quyét néu trén, lam co so dé UBNDtinh trién
khai thuc hién./.

(Pinh kem dy thao Nghi quyét va cdc van ban c6 lién quan)

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT TU, TT HDND tinh; KT. CHU TICH

- Cac vi dai biéu HDND tinh khoa X; __pﬂo

- Céc vi dai biéu QH tinh Long An; 7/ oK ;;\C HU TICH

- Thuong truc UBMTTQVN tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céac so, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;
- Van phong PDBQH va HBND tinh;
- Chanh, cac Van phong UBND tinh;

- Phong: THKSTTHC+KTTC; . Ngiyén Minh Lim

- Luu: VT. U
TTr_danhmucsuhgiiiepc udungNSlinhvucVTLT docx




HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN ' Péc lap - Tu do - Hanh phiic
86: /NQ-HDND Long An, ngay thang nam 2021
DU THAO
NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Danh muc dich vu sy nghiép cong
sir dung ngan siach nha nwéc thude linh vue sw nghiép luu triv

HOI PONG NHAN DAN TINH LONG AN
KHOA X - KY HQP THU 4

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cir Ludt sira déi, bé sung mot sé diéu cia Ludt T 6 chirc chinh phi va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Luu trir ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh sé’, 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Luu trit;

Can cir Nghi dinh sé 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy
dinh giao nhiém vy, dat hang hodc dau thau cung cap san pham dich vu cong sw
dung ngdn sach nha nudc tie nguon kinh phi chi thwong xuyén;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phi quy
dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap;

Theo To trinh sé /TTr-UBND ngay /11/2021 ciia UBND tinh vé viéc
thong qua danh muc dich vu su nghzep cong su dung ngan sach nha nudc thugc
linh viee su nghiép luu trit; Bdo cdo tham tra so /BC-HDND ngay /11/2021
ciia Ban Kinh té - Ngan sach Hpi dong nhén dan tinh va y kién thao ludn cia dai
biéu Hoi dong nhan dan tinh tai ky hop.

QUYET NGHI:
Piéu 1. Hoi dong nhén dan tinh théng nhét ban hanh Danh muyc dich vu su
nghi€p cdng sir dung ngan sach nha nude thudc Iinh vuc sy nghiép luu trix, nhu
sau:

STT TEN DICH VU

I |DICH VU VE BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

1 | Bao quan tai liéu luu trir tai Kho luu trir chuyén dung

1.1 | V¢ sinh kho tai liéu




1.2

Vé sinh tai lidu luu trit trén nén giéy

2 | Bio quan tai li¢u lwu trir tai kho thong thuong
2.1 | V& sinh kho tai liéu
2.2 | Vésinh tai lidu luu trir trén nén gidy
3 | Bdo quan tai liéu luu trir tai kho tam
3.1 | Vé sinh kho tai liéu
3.2 | V¢ sinh tai liéu luu trit trén nén gidy
4 | Thuc ‘hién cdc giai phap nham néng cao tudi tho cho tai liéu luu triv
4.1 | Boi nén tai liu gidy bang phuong phap thu cong
4.1.1 | Pbi véi tai liéu binh thuong (Tai liéu in trén 01 hodc 02 mit gidy)
4.1.2 | Déi voi tai liéu c6 tinh trang vat 1y kém (bi dinh két) (Tai liéu in trén 01
hodc 02 mit gidy)
4.2 | V& sinh tai liéu luu trit trén nén gidy
4.3 | St dung céac bién phap ky thudt chong mdi, mot va con trung gay hai
II |DICH VU VE TO CHUC TAI LIEU LUU TRU
1 | Chinh ly tai liéu lwu triv
1.1 | Doi véi tai liéu roi lé
1.2 | Déi vai tai lidu so bd
2 | Ung dung cdng nghé théng tin cho hoat dong (S6 héa tai liéu luu trir)
2.1 | Tao lap co so dir idu ddi voi tai liéu chua bién muc phiéu tin va chua sd
hoa
2.2 | Chuén héa chuyén ddi va sé hoa tai liéu luu trir d6i vi tai liéu da bién muc
phiéu tin va chua} SO lléa ' ’
2.3 | Chuan héa chuyén d6i va so hoéa tai liéu luu trir d6i véi tai liéu da bién muc
phiéu tin va s6 hoa _
2.4 | Céc cong viéc lap ké hoach, xay dung cac van ban, tai liéu huéng dan phuc
vu cho viéc tao 1ap CSDL tai liéu luu trit cia mot phong luu trir
3 | Tiéu huy tai li€éu hét gia tri
3.1 | Tiéu huy tai liéu hét gia tri trong kho chuyén dung
3.2 | Huy tai liéu hét gid tri loai ra sau chinh 1y
4 |Lap ho so doi vai tai liéu luu triv
4.1 |Laphoso ddi voi tai liéu chua lap hd so (iai lidu roi 1€)
4.2 | Chinh stra, hoan thién ho so doi voi tai lidu da duoc 1ap ho so nhung chua
dat yéu cau (tai liéu da lap ho so so bod)
5 | Giai mat tai liéu lvu trir




111 |DICH VU VE TO CHUC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU

TRU

1 Phuc vu ddc gia tai phong doc

(g8

Cap ban sao tai liéu luu trit

3 | Cap ban ching thuc tai liéu luu trix

Pidu 2. Hoi dong nhan dén tinh giao Uy ban nhan dan tinh t6 chirc trién

khai thuc hién Nghi quyét.

Diéu 3. Hoi dong nhan déan tinh giao Thuong truc Hoi dong nhan dan, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan, cic To dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh

giam sat vi¢c thuc hién Nghi quyét.

Nghi quyét nay di duoc Hoi dong nhan dan tinh Long An khoa X, ky hop
thtr ... thong qua ngay .../11/2021 va c6 hi€u lyc ké tu ngay Hoi dong nhan dan

tinh thong nhét thong qua /

Noi nhan:

- UB Thuong vu Qude hdi (b/c);

- Chinh phu (b/c):

- VP. Quéc hoi: ‘

- Ban Cdéng tac dai biéu cua UBTVQH (b/c);
- B6 Noi vu;

- Thuong truc Tinh uy (b/c);

- Bai biéu QH don vi tinh Long An;

- Dai biéu HDND tinh khoa 1X;

- UBND tinh; UBMTTQ VN tinh;

- Cac s0. nganh, doan thé tinh;

- TT. HDND. UBND céc huyén, thi xa, thanh phd;
- CVP, PCVP HDND tinh;

- VP UBND tinh;

- Cac phong thudée VP UBND tinh;

- Trang Thong tin dién tr HDND tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (dang cng bao);

- Luu: VT.

CHU TICH




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LONG AN Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 8866 /UBND-KTTC Long An, ngay 07 thang 09 nam 2021

V/v ra soat danh muc su
nghiép cong s dung ngan
sach nha nudc
Kinh gui:
- Céac s¢, nganh, doan the tinh;
- Céac don vi su nghiép cap tinh: Truong
chinh tri tinh, Bao Long An, Pai Phat thanh
va Truyén hinh Long An, Ban QLDA PTXD
céc cong trinh Dan dung va Cong nghiép
tinh; '
- UBND céc huyén, thi xa, thanh pho.

Ngay 21/6/2021, Chinh phu ban hanh Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 14p ¢6 hi¢u lue tir ngay
15/8/2021,

Can ctr quy dinh phap ludt chuyén nganh va quy dinh tai Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu, UBND tinh yeu cdu cic s,
nganh, doan thé tinh, cac don vi du toan cép tinh va UBND cac huyén, thi x3,
thanh phd (Uy ban nhén dan cip huyén), can ct chirc nang nhiém vu thyuc hién
nhu sau:

1. Cac s0, nganh, doan thé tinh, cac don vi du toan cép tinh phé)i hop voi
S& Tai chinh va cac co quan lién quan:

- Ra soat tham muu UBND tinh trinh Ho61 déng nhan dan tinh ban hanh, stra
ddi, bd sung danh muc dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha nudc
thu¢c pham vi quan ly cua dia phuong theo quy dinh tai biéu 4 Nghi dinh sb
60/2021/ND-CP cho phi hop vdi tinh hinh thuc té trong ting thoi ky.

- Ra soat tham muu UBND tinh ban hanh, stra d6i, b6 sung dinh mirc kinh
té - k§ thuat, dinh mirc chi phi (néu c6) 1am co s& ban hanh don gia, gia dich vu
su nghiép cong s dung ngan sach nha nude theo quy dinh cua phap luat vé gia
va quy dinh cia cic phap luat khac co6 lién quan dé lam co s& giao nhiém vy, dit
hang hoac d4u thau cung ung dich vu su nghiép cong theo quy dinh tai Nghi
dinh sb 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh pht quy dinh giao nhiém vy,
dat hang hoac diu thau cung cép san phém, dich vu cong st dung ngén sach nha
nuée tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén.

- Tham muu UBND tinh ban hanh tiéu chi, tiéu chuan chét lugng dich vu

su nghiép cong s dung ngan sach nha nudc; co ché giam sat, danh gia, kiém
dinh chét luong va quy ché kiém tra, nghiém thu dich vu su nghiép cong sir



dung ngan sach nha nudc thugc pham vi quan Iy cua dia phuong; hi¢u qua hoat
dong cia don vi su nghiép cong.

Tét ca céc hd so trinh UBND tinh phéi ¢6 ¥ kién tham muu ciia co quan
quan ly chuyén nganh theo quy dinh.

2. Uy ban nhan dén cic huyén, thi x4, thanh ph:

- Giao co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cap huyén bao céo Uy
ban nhan déan cap huyén dé trinh Hoi dong nhan dan cap huyén sira doi, bd sung
hodc ban hanh danh muc dich vu sy nghi¢p cong sir dung ngén sich nha nuéce
theo phan cap thudc pham vi quan 1y cua dia phuong va phu hop vé1 kha nang
ngan sach cua dia phuong.

- Ban hanh, stra d6i, b sung dinh muc kinh té - k¥ thuat, dinh murc chi phi
(néu c6) 1am co s& ban hanh don gia, gia dich vu su nghiép cong st dung ngan
sach nha nudc theo quy dinh cua phap luét vé gia va quy dinh cta cac phap luat
khac c6 lién quan dé 1am co s giao nhiém vu, dit hang hodc dau thiu cung ung
dich vu su nghiép cong theo quy dinh tai Nghi dinh sb 32/2019/ND-CP ngay
10/4/2019 cua Chinh phu quy dinh giao nhiém vy, dat hang hodc dau thau cung
cap san pham dich vu cong sir dung ngan sach nha nudc t ngudn kinh phi chi
thuong xuyén.

- Ban hanh ti€u chi, tiéu chuan chit luong dich vu sy nghiép cong s dung
ngan sach nha nudc; co ché giam sat, danh gia, kiém dinh chat luong va quy ché
kiém tra, nghiém thu dich vu su nghiép céng sit dung ngan sach nha nude thudc
pham vi quan 1y cua dia phuong; hiéu qua hoat dong cua don vi sy nghiép cdng.

Nhéan dugc van ban nay, yéu cau Thu truong cac so, nganh, doan thé
tinh, cac don vi du toan cap tinh va Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh pho
khan truong phbi hop véi S Tai chinh va céc co quan lién quan trién
khai thuc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; ~H{

- CT, PCT.UBND tinh;
- S& Tai chinh;

- Phong KTTC;

- Luu: VT, Dung.
CV-STC-RA SOAT DMUC SU NGHIEP CONG SU DUNG NSNN

L



UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

8$4:5231 /STC-HCSN Long An, ngay0l thang 11 nam 2021

V/v gop v Danh muc su nghiép;
dinh mirc kinh té - ky thuat; tidu
chi, tiéu chuén chat lugng dich vu,
co ché danh gia, nghiém thu dich
vu luu triv

Kinh gui: So N1 vuy;

So Tai chinh nhan dugc Cong van s 3817/SNV-VP ngay 25/10/2021 cua
S& Noi vu vé viée 1y v kién dong gop danh muc su nghiép; dinh muc kinh té k¥
thuat; co ché danh gia, nghiém thu dich vu luu trit.

Sau khi nghién ciru du thao, S& Tai chinh c6 ¥ kién nhu sau:

1. S& Tai chinh théng nhit Danh muc s nghiép cong st dung kinh phi ngén
sach nha nudc thudc linh vuc luu trit trén dia ban tinh Long An.

2. V& dinh muc kinh té - ki thuat; tiéu chi, tiéu chuin chét lugng dich vu, co
ché danh gia, nghiém thu dich vu luu trir chd yéu mang tinh chét chuyén nganh
thudc linh vuc luu trit, do d6 S& Tai chinh dé nghi S& Noi vu td chirc ra soat va
chiu trach nhiém vé tinh ddy du, do chinh xac cta s6 luong, dinh mirc, tiéu chuan,
tiéu chi cua cac dich vu luu tri.

S& Tai chinh giri S& N6i vu biét dé phdi hop thuc hién./.

Noi nhin: KT. GIAM POC

- Nhu trén;
- Lwu: VT, HCSN, PL.

T A ~
Ho Quoc Cong

S6 57 dudomg Truong Pinh, Phuong 1, Thanh ph6 Tan An, Long An 82045
Dién thoai: (0272) 3826.435; Email: stc@longan.gov.vn




UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3974 /SNV-VP Long An, ngay 04 thang 11 nam 2021

V/v y kién du thao van ban trinh
ky hop Ho1 dong nhén dan tinh

Kinh gui: S¢& Tu phép

Ngay 01/11/2021, S¢ Tai chinh c6 van ban s6 5231/STC-HCSN, theo do
thong nhat y kién vé Danh muc su nghiép cong sir dung kinh phi ngan sach nha
nudc thude linh vuc luu trir trén dia ban tinh Long An gui kém theo van ban sb

3817/SNV-VP ngay 25/10/2021 ctua S¢ Noi vu.

Pé chuén bi ndi dung trinh ky hop 1é cudi nam 2021 Hoi dong nhén dan tinh
khéa X theo Thong bao so 716/TB-HDND ngay 28/10/2021 ctia Thuong truc Ho:i
dong nhan dan tinh.

~ Trén co s¢ dé xuét cua Trung tdm Luu tri¥ lich str, S& Noi vu giri kém theo va
dé nghi S¢ Tu phap ¢ y kién doi véi du thao céc van ban:

- To trinh cua Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dong nhén dan tinh ban hanh
Nghi quyét vé viéc ban hanh Danh muc dich vu su nghiép cong str dung ngan sach
nha nudc thude linh vuc sy nghiép luu tri.

- Nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dén tinh vé viéc ban hanh Danh muyc dich vy
su nghiép cong stir dung ngan sach nha nudce thudc linh vire sy nghi€p luu trir.

R4t mong S& Tu phap sém cé ¥ kién vé noi dung trén dé S& Noi vu hoan
hoan chinh, tham muu UBND tinh trinh Hoi ddng nhén dén tinh tai ky hop 1& cudi
nam 2021./.

(Dinh kem cdc van ban du thao)

Noi nhén: KT. GIAM bOC
- Nhu trén;

- Giam déc S& (blc);

- Chi cuc Van thu-Luu triy;

- Vin phong S&;

- Luu: VT, VP, XV.

Tran Ky Dirc



UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 3817 /SNV-VP Long An, ngay 25 thang 10 ndam 2021

V/v lay ¥ kién dong gop Danh muc
su pghiép; dinh muc kinh té k¥ thuat;
co ché danh gia, nghiém thu dich vu luu triv

Kinh gui: S¢ Tai chinh

Ngay 04/10/2021, Trung tdm Luwu trit lich sir tinh c6 vin ban sb
220/TTLTLS-HCTH vé viéc ra soat Danh muc sy nghiép cong sir dung kinh phi
ngan sach nha nudc thudc linh vuc lwu trir (kém theo Phu luc Danh muc su
nghiép; dinh mirc kinh té - ky thudt; tiéu chi tiéu chuan chat leong dich vu, co ché
danh gia, nghiém thu dich vu luu trir).

Trén co s& cudc hop ngay 22/10/2021, do S& N§1 vu chu tri hop véi dai dién
S& Tai chinh, S& Ké hoach va Pau tu, Sé Tu phap va lanh dao Chi cuc Vin thu -
Luu trr, Trung tdm Luu trir lich st tinh; S& N1 vu kinh guri dén S& Tai chinh cac
Phu luc kém theo van ban sb 220/TTLTLS-HCTH néu trén cua Trung tam Luu trir
lich sir tinh dé xem xét, c6 ¥ kién trudc khi giti S& Tu phép thim dinh theo quy
trinh tham muu Uy ban nhéan dén tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh khoa X thong
qua tai ky hop cudi nim 2021.

Rat mong S¢ Tai chinh quan tim phdi hop, sém cé ¥ kién vé ndi dung trén./.

Noi nhin: KT. GIAM POC

- Nhu trén; PHO GIAM DOC
- Giam déc So (blc); P i

- Chi cuc Van thu-Luu trir; 5
- Trung tam Luu trix lich su tinh;
- Van phong S¢;

- Luu: VT, VP, XV.

Tran Ky Dirc




DANH MUC DICH V;
SACH NHA NUOC THL

STT Tén dich vu sy nghiép cong sir dung ngin siach nha nwéc
I |DICH VU VE BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU
1 | Bido quan tai liéu luu trir tai Kho leu trir chuyén dung
1.1 | V¢ sinh kho tai li¢u
1.2 | Vé sinh tai lidu luu trir trén nén giéy
2 | Bao quan tai liéu luu trir tai kho thong thwong
2.1 | Vé sinh kho tai liéu
2.2 | Vé sinh tai liéu luu tri¥ trén nén giay
3 | Bdo qudn tai liéu luu trir tai kho tam
3.1 | Vé sinh kho tai liéu
3.2 | Vé sinh tai liéu luu trit trén nén gidy
4 | Thuc hién cac gidi phap nham ning cao tudi tho cho tai li¢u luu trir
4.1 | Bdi nén tai liéu gidy bang phuong phap thu cong
4.1.1 | Déi véi tai lidu binh thuong (Tai liéu in trén 01 hoac 02 mit gidy)
4.1.2 | Déi voi tai liéu 6 tinh trang vat 1y kém (bi dinh két) (Tai lidu in trén 01
hoac 02 mat giay) ‘
4.2 | V¢ sinh tai liéu luu trit trén nén giay
4.3 | Sir dung cac bién phap ky thuat chong moéi, mot va con trung gay hai
II |DICH VU VE TO CHUC TAI LIEU LUU TRU
1 | Chinh ly tai liéu luu trir
1.1 |Dai voi tai lidu roi 1é
1.2 | D6i véi tai lidu so bo
2 | Ung dung cdng nghé théng tin cho hoat déng (So hoa tai li¢u luu trir)
2.1 | Tao lap co sé dir lidu ddi vai tai liéu chwa bién muc phiéu tin va chua s6 hoa
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2.2 | Chuan hoéa chuyen doi va s6 héa tai liéu luu trir doi véi tai lidu da bién muc
phiég tin va chua sé hoa ,
2.3 Cht}?m hoa chpyén do1 va so hoa tai liéu luu trir @61 voi tai liéu da bién muc
phiéu tin va so hoa _
2.4 | Céc cOng viéc lap ké hoach, xay dung céc van ban, tai liéu huéng dan phuc
vu cho viéc tao lap CSDL tai liéu luu trlr cia mot phong luu triv
3 | Tiéu huy tai liéu hét gia tri
3.1 | Tiéu huy tai liéu hét gia tri trong kho chuyén dung
3.2 | Huy tai liéu hét gia trj loai ra sau chinh Iy
4 | Lap ho so ddi véi tai liéu lwu triv
4.1 |Lap ho so ddi véi tai lidu chua lap ho so (tai lidu roi 1)
4.2 | Chinh stra, hoan thi¢n ho so fiéi véi tai lidu da duoc 1ap ho so nhung chua
dat yéu cau (tai liéu da lap ho so so bd)
5 | Giai mat tai liéu lwu triv
Il | DICH VU VE TO CHUC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU
TRU
1 | Phuc vu doc gia tai phong doc
Cap ban sao tai liéu luu trix
3 | Cép ban ching thuc tai liéu lwu trix
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