
  Kính gửi:
- Hiệu trưởng các trường phổ thông trực thuộc Sở;
- Giám đốc trung tâm GDTX&KTTH;
- Hiệu trưởng Trường Thể dục Thể thao tỉnh.

Căn cứ công văn số 10945/BGDĐT-GDTrH ngày 27/11/2008 của Bộ 
GD&ĐT về việc hướng dẫn tổ chức hoạt động và thi nghề phổ thông, Sở GD&ĐT 
hướng dẫn tổ chức kỳ thi tốt nghiệp nghề phổ thông năm 2020 (đợt 2), cụ thể như 
sau:

1. Môn thi: Gồm các nghề Tin học, Điện, Nấu ăn và Làm vườn.
2. Đối tượng dự thi và điều kiện dự thi
- Đối tượng dự thi: là học sinh, học viên lớp 12 học tại các trường THPT, 

Trung tâm GDTX&KTTH, Trường Thể dục Thể thao tỉnh.
- Điều kiện dự thi: Đã hoàn thành chương trình nghề phổ thông theo quy 

định và có điểm tổng kết từ 5,0 trở lên, nghỉ học không quá 10% tổng số tiết. 
- Hồ sơ dự thi của học sinh gồm:
+ Phiếu ghi điểm và nhận xét kết quả học tập nghề phổ thông (theo phụ lục 1 

đính kèm);
+ Bản sao giấy khai sinh hợp lệ.
3. Tổ chức kỳ thi
a. Đề thi và nội dung thi

- Sở GD&ĐT tổ chức ra đề thi đối với tất cả các nghề: Tin học, Điện, Nấu ăn 
và Làm vườn. 

- Nội dung thi: Thí sinh thực hiện 2 bài thi:
+ Bài thi lý thuyết (hệ số 1): hình thức trắc nghiệm có 25 câu, mỗi câu 0,4 

điểm, thời gian làm bài 45 phút.
+ Bài thi thực hành (hệ số 3): môn Tin học thời gian làm bài 90 phút, các môn 

còn lại thời gian làm bài 120 phút.  
- Chú ý: Nội dung đề thi phần thực hành và hướng dẫn chấm thực hành gồm 

có phần lý thuyết của thực hành và phần thực hành.
b. Hội đồng thi
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- Mỗi huyện, thị xã, thành phố có một Hội đồng thi nghề phổ thông do Sở 
GD&ĐT thành lập. Sở GD&ĐT giao các đơn vị sau đây chịu trách nhiệm tổ chức kỳ 
thi tốt nghiệp nghề phổ thông trên địa bàn huyện, thị xã, thành phố:

Stt Đơn vị Huyện/thị xã/thành phố
1. THPT Tân Hưng Tân Hưng
2. THPT Vĩnh Hưng Vĩnh Hưng
3. THPT Kiến Tường Kiến Tường
4. THCS&THPT Bình Phong Thạnh Mộc Hoá
5. THPT Tân Thạnh Tân Thạnh
6. THPT Thạnh Hoá Thạnh Hoá
7. Trung tâm GDTX&KTTH Tân An
8. THPT Nguyễn Thông Châu Thành
9. THPT Tân Trụ Tân Trụ

10. THPT Thủ Thừa Thủ Thừa
11. THPT Nguyễn Hữu Thọ Bến Lức
12. THPT Võ Văn Tần Đức Hoà
13. THPT Đức Huệ Đức Huệ
14. THPT Cần Đước Cần Đước
15. THPT Nguyễn Đình Chiểu Cần Giuộc

- Thủ trưởng các đơn vị có thí sinh dự thi chịu trách nhiệm chỉ đạo, tổ chức 
ôn tập, đăng ký dự thi cho thí sinh thuộc đơn vị mình.

- Thủ trưởng các đơn vị được giao nhiệm vụ tổ chức thi:
+ Chủ trì phối hợp với các trường khác để nhận danh sách cán bộ giáo viên 

tham gia Hội đồng thi theo kế hoạch điều động của Sở GD&ĐT.
+ Xây dựng Kế hoạch thi nghề báo cáo với UBND địa phương và thống nhất 

với các đơn vị về Điểm thi, đảm bảo điều kiện cơ sở vật chất để thi lý thuyết đồng 
loạt theo đúng lịch thi của Sở và cử cán bộ quản lý, giáo viên tham gia Hội đồng thi 
theo đúng quy định.

+ Lập danh sách thí sinh dự thi, phiếu báo dự thi theo từng nghề, theo mẫu tự 
A, B, C…. Phòng thi được xếp theo môn thi: mỗi phòng thi có tối đa 24 thí sinh; 
trong phòng thi phải đảm bảo khoảng cách tối thiểu giữa 02 thí sinh ngồi cạnh nhau 
là 1,2 mét theo hàng ngang. Riêng phòng thi cuối cùng của mỗi môn thi được xếp 
đến 28 thí sinh.

+ Phối hợp với Hiệu trưởng các trường phổ thông có học sinh dự thi để đối 
chiếu danh sách dự thi và hồ sơ học sinh của trường (học bạ, bằng tốt nghiệp THCS, 
giấy khai sinh) trên địa bàn huyện. 

- Lập hội đồng thi, điều động nhân sự
+ Hội đồng thi nghề phổ thông gồm có các Ban: Ban ra đề thi, Ban in sao đề 

thi, Ban coi thi, Ban chấm thi.
+ Nhân sự được cử làm nhiệm vụ tại Hội đồng nơi đến và làm nhiệm vụ tại 

Hội đồng nơi đi do Hiệu trưởng trường được giao nhiệm vụ tổ chức thi quyết định 
có sự thống nhất với các trường phổ thông trên địa bàn.



+ Chủ tịch hội đồng thi: Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng các trường sở tại. 
+ 02 Phó chủ tịch: 01 Phó chủ tịch chuyên môn từ huyện khác đến và 01 Phó 

chủ tịch CSVC của trường sở tại.
+ 02 Thư ký: 01 của trường sở tại và 01 của huyện khác đến.
Riêng các Hội đồng có nhiều điểm thi: mỗi điểm thi có một Phó chủ tịch 

chuyên môn của địa phương sở tại (không có học sinh của mình dự thi tại điểm thi 
đó) và 01 thư ký đơn vị sở tại.

+ Trường nơi đi (phối hợp với các trường phổ thông trên địa bàn) lập văn bản 
cử cán bộ quản lý, giáo viên làm nhiệm vụ Phó chủ tịch và Thư ký Hội đồng coi thi, 
cán bộ giám sát in sao đề thi gửi cho trường nơi đến theo kế hoạch điều động sau:

Nơi đi Nơi đến Nơi đi Nơi đến
Tân Hưng Tân Thạnh Tân Trụ GDTX&KTTH
Vĩnh Hưng Mộc Hoá Thủ Thừa Bến Lức
Kiến Tường Tân Hưng Bến Lức Cần Giuộc
Mộc Hoá Thạnh Hoá Cần Giuộc Thủ Thừa
Tân Thạnh Vĩnh Hưng Cần Đước Đức Huệ
Thạnh Hoá Kiến Tường Đức Hòa Cần Đước
GDTX&KTTH Châu Thành Đức Huệ Đức Hoà
Châu Thành Tân Trụ
Lưu ý: số lượng cán bộ giám sát in sao đề thi như sau: 
- Các hội đồng có dưới 1.000 thí sinh dự thi: 01 cán bộ giám sát.
- Các hội đồng có từ 1.000 đến dưới 2.000 thí sinh dự thi: 02 cán bộ giám sát.
- Các hội đồng có từ 2.000 thí sinh dự thi trở lên: 03 cán bộ giám sát.

4. Tổ chức coi thi, chấm thi
- Vận dụng theo quy chế thi tốt nghiệp THPT hiện hành.
- Thi lý thuyết đồng loạt theo lịch thi của Sở GD&ĐT.
- Thi thực hành theo kế hoạch thi của Hội đồng thi.

5. Thời gian tổ chức kỳ thi
- 13 giờ 30, ngày 23/11/2020: lãnh đạo các Hội đồng thi về Sở GD&ĐT họp; 

nhận đề thi (thay thư mời).
- Ngày 24/11/2020 đến 26/11/2020: Các Hội đồng thi tổ chức in sao đề thi. 

Chú ý tính toán số lượng đề đợt 1, đề đợt 2 theo số liệu thi.
- Ngày 27/11/2020 : Họp toàn thể hội đồng. Chủ tịch hội đồng mở bì hướng 

dẫn vật tư thực hành và phân công người chuẩn bị. Lập biên bản kiểm tra cơ sở vật 
chất, kiểm tra hồ sơ thí sinh dự thi. Niêm yết lịch thi, sơ đồ phòng thi, nội quy thi tại 
mỗi điểm thi. Sinh hoạt quy chế thi cho cán bộ phòng thi, chú ý cách gọi thí sinh vào 
phòng thi, cách điền chi tiết vào phiếu bài làm trắc nghiệm của thí sinh và quy định 
xử lý kỷ luật; chuyển bộ đề thi về các điểm thi.



- Lịch thi
Ngày 28/11/2020: 07 giờ 30 phút thi lý thuyết theo lịch sau: 

Buổi Nghề Ca thi Giờ phát đề Tính giờ Giờ thu bài
Đợt 1 (đề 1) 7 giờ 55 phút 8 giờ 00 phút 8 giờ 45 phútSáng Tin học,

Điện Đợt 2 (đề 2) 9 giờ 55 phút 10 giờ 00 phút 10 giờ 45 phút
Đợt 1 (đề 1) 13 giờ 55 phút 14 giờ 00 phút 14 giờ 45 phútChiều Nấu ăn, 

Làm vườn Đợt 2 (đề 2) 15 giờ 55 phút 16 giờ 00 phút 16 giờ 45 phút 

Từ ngày 29/11/2020: tiếp tục thi thực hành, chấm thi lý thuyết và thực hành. 
Chậm nhất ngày 05/12/2020 tổng kết hội đồng thi.

6. Kinh phí tổ chức kỳ thi
- Thực hiện theo văn bản số 1664/SGDĐT-HCQT ngày 26/5/2020 của Sở 

GD&ĐT về việc hướng dẫn thu chi kinh phí hoạt động dạy nghề và tổ chức thi tốt 
nghiệp nghề phổ thông kể từ năm học 2019-2020.

- Các trường liên hệ với phòng Hành chính – Quản trị, Sở GD&ĐT để nộp 
tiền giấy chứng nhận nghề.

7. Chế độ báo cáo và lưu trữ
a) Chế độ báo cáo

 Các đơn vị phải thực hiện chế độ báo cáo nghiêm túc, kịp thời, đúng biểu 
mẫu quy định; phải cập nhật đầy đủ số liệu của kỳ thi và kiểm tra để đảm bảo chính 
xác trước khi báo cáo Sở GD&ĐT.

b)Địa chỉ nhận báo cáo
- Gửi e-mail: phongktkd.solongan@moet.edu.vn; điện thoại: 0272.3831105.
- Gửi công văn theo địa chỉ: phòng Khảo thí và Quản lý chất lượng giáo dục 

(KT&QLCLGD) - Số 411, Quốc lộ 1, Phường 4, Tp. Tân An, Tỉnh Long An.
c) Thời hạn, nội dung và hình thức báo cáo
- Báo cáo trước kỳ thi: Các đơn vị được giao nhiệm vụ tổ chức thi báo cáo 

Kế hoạch thi nghề và thống kê số lượng thí sinh đăng ký dự thi (cả huyện) về Sở 
GD&ĐT theo phụ lục 3  trước ngày 10/11/2020.

- Tờ trình về việc thành lập Hội đồng thi và dự thảo Quyết định thành lập 
Hội đồng thi, gửi trước ngày 17/11/2020.

- Trường có cán bộ quản lý được điều động đến trường khác làm Phó chủ 
tịch chuyên môn gửi danh sách cán bộ giám sát việc sao in đề thi cho nơi đến trước 
ngày 06/11/2020

- Sau ngày thi lý thuyết 01 ngày: Hội đồng thi báo cáo tình hình thi lý thuyết 
về Sở GD&ĐT theo phụ lục 2.

- Chậm nhất ngày 06/12/2020: Hội đồng thi báo cáo Thống kê kết quả thi tốt 
nghiệp Nghề theo phụ lục 4.

mailto:phongktkd.solongan@moet.edu.vn


- Chậm nhất ngày 12/12/2020, các đơn vị nộp hồ sơ kết quả thi về Sở 
GD&ĐT. Hồ sơ gồm:

+ Danh sách thí sinh dự thi có chữ ký thí sinh (01 bộ) theo phụ lục 5;
+ 02 bộ Bảng ghi tên ghi điểm theo từng phòng thi đóng thành tập có bìa 

cứng (cuối một nghề của một cấp có tổng hợp ký duyệt của Sở GD&ĐT) theo phụ 
lục 6;

+ 02 bộ Danh sách công nhận tốt nghiệp nghề chỉ có thí sinh đỗ theo từng 
phòng thi đóng thành tập có bìa cứng (cuối một nghề của một cấp có tổng hợp ký 
duyệt của Sở GD&ĐT) theo phụ lục 7;

+ Đĩa CD chứa dữ liệu Bảng ghi tên ghi điểm và Danh sách công nhận tốt 
nghiệp.

d) Lưu trữ
- Sở GD&ĐT lưu trữ (10 năm): danh sách công nhận tốt nghiệp nghề phổ 

thông của các hội đồng thi.
- Đơn vị được giao nhiệm vụ tổ chức thi:
+ Lưu trữ (10 năm): danh sách thí sinh dự thi; Bảng ghi tên ghi điểm thí 

sinh dự thi; Danh sách công nhận tốt nghiệp nghề phổ thông;
+ Lưu trữ (1 năm): hồ sơ đăng ký dự thi của thí sinh;
+  Lưu trữ (2 năm): bài thi lý thuyết và các hồ sơ khác có liên quan đến kỳ 

thi.
Sở GD&ĐT đề nghị Hiệu trưởng các trường phổ thông trực thuộc Sở và 

Giám đốc trung tâm GDTX&KTTH tổ chức triển khai thực hiện. Mọi chi tiết xin 
liên hệ với phòng KT&QLCLGD - Sở GD&ĐT./. 

Nơi nhận:
- Như trên;
- GĐ, các PGĐ Sở;
- UBND các huyện, Tx, Tp (phối hợp);
- Thanh tra Sở 
- Các Phòng Sở;
- Lưu VT, KTQLCL(5).

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Phan Thị Dạ Thảo



KẾ HOẠCH THỜI GIAN TỔ CHỨC THI TỐT NGHIỆP NGHỀ PHỔ THÔNG 
NĂM 2020 (Đợt 2)

(Kèm theo văn bản số:    /SGDĐT-KTQLCL, ngày    tháng 10 năm 2020 của Sở GD&ĐT)

STT Thời gian Nội dung Đơn vị thực hiện

1 04/11/2020 Các Phòng GD&ĐT, các trường THPT trên địa bàn 
báo cáo số liệu thi nghề về trường THPT tổ chức thi Các trường

2 10/11/2020 Báo cáo số lượng đăng ký dự thi về Sở GD&ĐT Trường tổ chức thi

3 06/11/2020 Gửi danh sách cán bộ tham gia HĐ thi, cán bộ giám sát 
việc sao in đề thi cho nơi đến Trường tổ chức thi

4 17/11/2020 Gửi tờ trình về việc thành lập hội đồng thi, Quyết định 
thành lập hội đồng thi 

Trường tổ chức thi

7 23/11/2020 Họp lãnh đạo hội đồng coi thi và nhận các đề thi nghề 
do Sở GD&ĐT ra Trường tổ chức thi

8 24-26/11/2020 Sao in đề thi Trường tổ chức thi
9 27/11/2020 Họp toàn thể hội đồng Các hội đồng thi
10 28/11/2020 Thi lý thuyết Các hội đồng thi
11 29-05/11/2020 Thi thực hành, chấm thi lý thuyết và thực hành Các hội đồng thi
12 05/11/2020 Hạn cuối tổng kết hội đồng chấm thi Các hội đồng thi
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