UBND HUYEN THU THUA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Sb: 1613 /PGDDT Thii Thira, ngay 01  thang 12 nam 2020

V/v Huéng dan cong tac Thu vién
truong hoc nam hoc 2020-2021.

Kinh gtri: Hi¢u trudng cac truong TH, THCS, TH va THCS trong huyén.

Thuc hién Cong vin sd 3833/SGDDT-HCQT, ngay 01/12/2020 cia So
GD&DT Long An V/v Huéng dan thuc hién cong tac thu vién truong hoc nim
hoc 2020-2021. Phong Gido duc va Pao tao huéng dan cac don vi thuc hién noi
dung cong tac thu vién trudong hoc (TVTH), cu thé nhu sau:

L. CAC NHIEM VU CU THE

1.Xay dung va to chire hiéu qua hoat dong cua t6 cong tac thu vién va
mang ludi cong tac vién, trién khai phuong thic phuc vu ban doc voi nhiéu hinh
thirc hoat dong thu vién phong pht, phi hop véi cap hoc va diéu kién thuc té
cua nha truong. Xay dung van hoéa doc, tao niém vui cho hoc sinh khi dén thu
vién. Pay 1a nhi¢m vu trong tam cua thu vién.

2. Bam bao 100% hoc sinh c6 du sach gido khoa (SGK), 100% giao vién
cd du sach nghiép vu dé phuc vu giang day va hoc tip trong nha truong; To
chtic quyén goép xay dung ti SGK dung chung dé cho muon sach gido khoa doi
v61 hoc sinh ngheo, hoc sinh chinh sach, khong déhoc sinh thiéu SGK.

3.Khai thac va st dung hiéu qua cac ngudn kinh phi cho cong tac TVTH,
chi du, chi dang va hiéu qua dinh mtc phan bod ngan sach cho cong tac TVTH;
Tang cudng cong tac xd hoi hoa, huy dong cic ngudn luc cung tham gia xay
dung TVTH.

4.Quan tam xay dung kho tai liéu thu vién, thudng xuyén bd sung sach
cho thu vién truong hoc theo danh muc sach do B§ GD&DT ban hanh, ddm bao
bd sung hop 1y ca sd lugng va chat luong sach bao trong thu vién. Tiép tuc xay
dung va phat huy tdc dung cua cac tu sach: Gido duc dao duc, gido duc phap
luat, tra ctru, van hoc, lich str Viét Nam, k¥ nang séng, bién dao..., bd sung tu
bing dia gido khoa cho cac thu vién truong hoc dé phuc vu cong tac giang day
va hoc tap cua giao vién va hoc sinh.

5Pau tu, nang cp co s& vat chat, trang thiét bi chuyén dung trong
TVTHtheo huong chuan hoa, dong b0, than thién, phu hop voi cap hoc va ddi
tuong phuc vu.BO tri thu vién & vi tri trung tam, dam bao dién tich, trang thiét bi
dé khai thac sir dung hi¢u qua. Tiép tuc xay dung thu vién di€n tr, trang bi va su
dung hiéu qua cac thiét bj nghe nhin va may tinh nbi mang internet tai thu
viéndé phuc vu gido vién, hoc sinh. Trién khai viéc st dung phf:in mém quan ly
thu vién truong hoc (phdn mém chuyén nganh) trén co s k¥ thuat chuyén mon
nghiép vu cua thu vién truong hoc dam bao thuc hién tdt cac nodi dung: Bang ky
cac loai tai liéu dua vao thu vién, chuan héa k¥ thuat nghi¢p vu phan loai - bién
muc, hinh thanh céc loai sd quan 1y tai san thu vién; T churc kho tai liéu tuong



tmg voi khdi sach cua Thu vién trudng hoc (nhw Sdach gido khoa, Sich nghiép
vu va sach tham khao);Quan ly hd so ban doc trong viéc muon, tra tai liéu; Giap
ban doc tim nhanh tai li¢u trén may tinh.

6.Phan cong Hi€u truong (Pho HiGu truong) truc tiép phuy trach cong tac
thu vién, bo tri can bo lam cong tac TVTH o6n dinh, c6 nghiép vu thu vién.
Thanh 1ap to cong tac thu vién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién ké hoach
cong tac TVTH. Sép xép va bd tri can bd hodc gido vién kiém nhiém 1am cong
tac TVTH theo Thong tu 16/2017/TT-BGDBPT cua B GD&DTdap ung yéu
cau, nhiém vu xay dyng, cung cd va phat trién thu vién truong hoc phuc vu nang
cao chat lugng day va hoc ctia nha trudng.

7. Thuc hién nghiém viéc dua cong tac TVTH Ia ti€u chi ddnh gia thi dua
clia cac co sd gido duc. Céac truong dat danh hiéu trudng Chuin quéc gia, tap thé
lao dong Tién tién phai co TVTH dat Chuan tré 1én.

8. T chirc va tham gia tdt cac dot boi dudng, sinh hoat chuyén dé, t6
chtrc hoi thi gido vién thu vién gidinham nang cao chat lugng d6i ngii nhan vién
thu vién truong hoc.

9. T6 churc kiém tra cong nhan danh hiéu thu vién vao cudi nam hoc theo
Quyét dinh 01/2003/BGD&DT.

Cdc TVTH dat chudn tré lén déu thuwc hién itng dung CNTT vao qudn
Iy thw vign va cdn bg hodc gido vién kiém nhigm phdi dwoc dao tao vé chuyén
mén nghigp vu TVTH (Tot nghiép trung cdp tré 1én hodc cé gidy ching nhdn
béi dudng nghiép vu thu vién).

II. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Poi véi cac trwong TH, THCS, TH&THCS:

- Hiéu trudng cac truong ban hanh Quyét dinh thanh 14p to cong tac thu
vién va mang ludi cdng tac vién, phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién
to cong tac thu vién. Chi dao nhan vién, gido vién thu vién xay dung ké hoach
hoat dong thu vién nam hoc 2020-2021 theo nhiing ndi dung chu yéu cua thu
vién truong hoc; Can cu diéu kién cu thé cta don vi minh dé bo sung nhirng
cong viéc thuc té phu hop cho don vi, trinh Hiéu truong ky duyét.

- Thuong xuyén kiém tra vi¢c thuc hién ké hoach cong tdc TVTH; khai
thac va st dung t6t nguon ngan sach va cac ngudn ngoai ngan sach cho thu vién;
quan tAm va tao diéu kién hd tro nhan vién thu vién nang cao doi séng, yén tam
cong tac. B tri thu vién ¢ vi tri trung tam, dam bao di¢n tich, trang thiét bi noi
that, khong gian van hoa va su pham dé khai thac st dung hi¢u qua. Co ké hoach
trang bi phan mém thu vién cho thu vién trudng minh, gitp cho nhéan vién, gido
vién thu vién ing dung cong ngh¢ thong tin vao quan Iy thu vién.

- T4 chirc kiém tra, khao sat, phan loai thu vién, ndm viing céc sb liéu va
thuc trang TVTH theo Tiéu chuén thu vién truong pho thong dugc ban hanh tai
Quyét dinh 01/2003/BGD&DT. Phan cong mot lanh dao truc tiép phu trach
cong tac thu vién, bd tri gido vién lam cong tac thu vién trudng hoc 6n dinh, ¢
nghiép vu thu vién.



- Nhan vién, gido vién thu vién td chirc hoat dong thu vién thuong xuyén
v6i phuong thic t6 chire quan 1y, phuc vu pht hop nhim nang cao chét luong
doc sach bao cua gido vién va hoc sinh. Thudng xuyén tuyén truyén gidi thiéu
sach bao va thuc hién cic phuong thire dua sach bao dén tay ban doc theo hudng
than thién nhu: thanh 1ap tu sach tu chon, ti sach trén 16p, ti sach luu dong, tu
sach bién dao...co lich phuc vu cu thé theo khbi 16p vao gid ra choi, trudc va
sau budi hoc dé phong trao doc sach trong nha truong di vao né nép; Lién hé
Cong ty CP Sach va Thiét bi truong hoc Long An mua sach tham khao cho
TVTH theo danh muc cia BO GD&DT ban hanh.

2. Phong Giao duc va Dao tao:

- T6 chirc kiém tra, khao sat, phan loai thu vién, nim vitng cac sO lidu va
thue trang thu vién cua cac truong trong huyén; giao chi tiéu phan d4u thu vién
dat chuén va thu vién tién tién, thu vién xut sic cho cac truong hoc. Tiép tuc
trién khai xay dyng va nhan rong mo hinh thu vién diém cua moi cap hoc.

- T6 chue kiém tra cong nhan danh hi¢u TVTH vao cudi nam hoc.

- Chon cir gido vién thu vién tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu thu
vién.

- T6 chitc cho nhan vién, gido vién thu vién tham gia tot cac dot boi
dudng, sinh hoat chuyén dé va Hoi thi Can bd-Gido vién gioi cac cap nham nang
cao chat luong doi ngli nhan vién, gido vién thu vién trudng hoc.

- Thuc hién nghiém viéc dua cong tac thu vién truong hoc 1a mot ticu chi
danh gia thi dua cua cac truong trong huyén. Cac truong dat danh hi€u truong
Chuan qudc gia; Tap thé lao dong Tién tién phai co thu vién dat chuén tré 1én.

Y&u cau Hi€u truong cac truong thuc hién tbt cac noi dung trén nhim dua

cong tac thu vién trudng hoc vao né nép, hiéu qua, gop phan thing loi nhiém vu
nam hoc 2020-2021./.

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: VT, CM (TH,THCS).

o Van Muwoi



CHUONG TRINH CONG TAC
THU VIEN TRUON G HOC NAM HOC 2020-2021
(Kem theo Cong van so ~ /PGDDT ngay 01/12/2020)

THOI
GIAN

NOI DUNG CONG VIEC

9/2020

1. Hiéu truong chi dao kiém tra, nhic nhd, dam bao 100% c6 du SGK dé hoc
tap bang nhiéu bién phap:

- Huong dan hoc sinh tw mua;

- Dung lai SGK cii hoac muwon sdch cua thu vién,;

- Quyén gop SGK tang cho hoc sinh c6 hoan canh kho khan.

2. To churc tuyén truyén, gidi thiéu tai liéu nhan ngay thanh 1ap nuéc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

3. Thanh lap T6 cong tac viéen TVTH va phan cong nhiém vu cho timg thanh
vién to cong tac thu vién. Thong bao lich l[am viéc cua thu vién.

4. Phat dong phong trao doc sach trong toan trudng (Két hop véi BCH Cong
doan, Podn Déi vé ké hoach chi dao va 16 chirc thuc hién trong ca nam hoc).

5.Lap ké hoach b sung sach, cac tu sach cho thu vién.

10/2020

1. B6 sung sach tham khao cho TVTH dé phuc vu hoc sinh va gido vién tra
ctru tai lidu, xay dung chuong trinh gi6i thiéu sach vé chi dé Nha gido Viét Nam
nhan dip ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

2. Hiéu truéng chi dao, dén ddc, kiém tra phong trao doc sach cia gido vién
va hoc sinh.

3. Thyc hién irng dung CNTT vao quan ly thu vién, xtr Iy k¥ thuét sach, bao,
tai liéu (hudng dan cdc céng tdc vién thw vién thuc hién); Tién hanh xay dung va
bd sung ti sach Bac Ho, tu sach dao dirc, ti sach phap luat, ti sach tra ciru, ta
sach van hoc, tu sach lich str Vi¢t Nam, tu sach ky nang séng. ... Pac biét 1a i
sdch bién ddo.

4. Tiép tuc suu tdm tai liéu va bién soan thu muc chuyén dé dé phuc vu
chuong trinh gidng day va hoc tap ctia nha truong.

5. Cac truong td chire cho can bd, gido vién thu vién gidi thi€u sach cho tap
thé gido vién, hoc sinh. Nha trudng t6 chic gop y rat kinh nghiém, sau d6 gui
danh sach can b, gido vién thu vién c6 du diéu kién du thi dé tham du hoi thi cap
huyén.

11/2020

1. T6 chirc trung bay, gidi thiéu, diém sach theo chi dé ngay Nha gido Viét
Nam (theo ké hoach di dwoc BGH duyét).

2. Tiép tuc bo sung va xur 1y k¥ thuat tai liéu moi.

5. Huéng dan va gid1 thi¢u hoc sinh céc loai sach bai tap, vo bai tap, sach
tham khao bd tro chon loc, sich tham khao dé phuc vu on tap kiém tra hoc ky I

12/2020

1. Gidi thi€u va phat hanh SGK, sach bai tap, sach tham khao phuc vu HKII.

2. Tiép tuc b sung sach, béo, tai liéu cho thu vién (chii ¥ SGK hoc ky II, sach
tham khdo m&i cho cdc tu sdch trong thu vién) va td chie xur 1y k§ thudt cho tai
liéu méi nhap vao thu vién.

3. Lua chon dé tai, bién soan thu muc phuc vu giang day va hoc tap hoc ky II

4. T6 chirc diém sach, thi ké chuyén theo sach... so két phong trao doc sach,
gi61 thi€u sach & HK I. Bdo cao két qua hoat dong cua TVTH phuc vu HKI.




01/2021

1. Hiéu truong chi dao CBTV két hop vé6i gido vién cha nhiém phat hanh
SGK ddng thoi véi viée cho muon SGK, sach bai tap phuc vu HKII.

2. Kiém tra va dén déc phong trao doc sach.

3. Hoan thién cac thu muc phuc vu giang day va hoc tap hoc ky II.

4. Suu tam tai liéu va gidi thi€u sach theo chu dé: Chao mung nam mai, chao
mung ngay thanh 13p Pang 3/2.

02/2021

1. Suu tAm Danh muc sach phuc vu ky niém ngay Quéc té phu nit 8/3 va ngay
thanh 1ap Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh 26/3.

2. B6 sung va xu 1y k¥ thuat tai liéu méi.

3. Tiép tuc kiém tra va don ddc phong trao doc sach

3/2021

1. T6 chuc gidi thigu, diém sach, thi hai hoa dan chu... nhan ky niém ngay
Quéc té phu nit8/3 va ngay thanh lap Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh
26/3.

2. Hi¢u truéng chi dao chuan bi hd so va thuc hién viéc tu kiém tra danh gia
cong nhan TVTH theo quyét dinh 01/2003/BGD&DT.

3. Chuan bi sach va to chirc gidi thiéu, hudéng dan sir dung sach phuc vu on
tap kiém tra cudi nam hoc.

4/2021

1. Hoan thién hd so cong nhan TVTH va dé nghi cap quan ly kiém tra cong
nhan TVTH theo quyét dinh 01/2003/BGD&DT.

2. Tiép tuc bd sung va xtr Iy k¥ thuét tai lieu méi. T6 chire trung bay gidi
thiéu sach, diém sach (thi ké chuyén theo sdch, thi tim hiéu vé sdch) nhan ky niém
Ngay giai phong hoan toan Mién Nam thong nhat dat nudc 30/4 va Qudc té lao
dong 1/5.

3. Chuén bj ké hoach 2161 thi€u va phat hanh SGK phuc vu ndm hoc moi.

5/2021

1. Trung bay, gioi thicu, diém sach vé Bac Hb nhan ky niém ngay sinh nhat
Bac 19/5; tlep tuc gidi thiéu hudng dan hoc sinh str dung sach phuc vu 6n tap
kiém tra cudi nim.

2. Thu hdi sach cho muon, xtr Iy kho sach va chuan bi ké hoach bao quan kho
sach, bao, tai li¢u va cac trang thiét bi cta thu vién. .. trong thoi gian nghi he.

3. Gid6i thi€u va phat hanh SGK phuc vu nam hoc 2021-2022.

4. T6 chirc cac hoat dong quyén gop SGK cii, ting SGK cho hoc sinh.

5. Téng két cong tac thu vién phuc vu nam hoc (cung voi t(fng két nam hoc
cua truong).

6-7/2021

1.Kiém keé tai liéu, tai san va cac trang thiét bi cta thu vién; td chic bao quan
kho sach trong thoi gian nghi hé (Vé sinh, quan Iy chong mdt mat, hw héng, am
wot, moi, mot...)

2. Tb chtrc quyén gop van dong hoc sinh ting SGK cho TVTH dé xay dung
ta SGK dung chung.

3. Soan SGK cii dong thanh bo dé chuén bi cho hoc sinh muon nim hoc moi.

4. Tham gia cac l6p bdi dudng nghiép vu thu vién do dia phuong to chue.
Thoi gian cu thé do s& Giao duc va Pao tao, phong Gido duc va Dao tao sip xép,
b tri.

8/2021

1.Thu yién chuan bi phuc vu nam hoc 2021-2022(vé sinh, kiém tra kho sach,
tai liéu, bo sung cac logi sgich nghiép vu cho giao vién va cac lgc,zi;o” sach phuc
vy cong tac quan ly, lap ké hoach hoat dong, dy tru kinh phi dé bo sung tai liéu




va cac hoat dong TVTH) 7

2. Tiép tuc to chuc quyén gop SGK cii dé tang cho hoc sinh c6 hoan canh kho
khan.

3. Cung cb va bd sung SGK méi cho tt SGK dung chung, déng thoi t6 chirc
cho hoc §inh, gido vién muon, thué SGK.

4. T6 chire gio1 thi¢u va phat hanh SGK, sach tham khao phuc vu ndm hoc
moi.
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