UBND HUYEN THU THUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Sb: 933 /PGDDT Thu Thira, ngay 21 thang 6 nam 2021
V/v huéng dan thyc hién ché do
lam viéc, che d6 nghi phép va thim
quyén cip gidy nghi phép hang nam cho
can b, vién chie va hop dong lao dong

Kinh gtri: Hi€u trudng cac truong truc thude.

Can cur Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Bdo hiém xd hdi ngay 20 thang 11 nam 2014,

Can cur Ludt can bo, cong churc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cwr Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt Cdan bg, cong chirc va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngdy 14/12/2020 Quy dinh chi tiét va
hwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong;

~_Can cik Nghi dinh so 184/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 Quy dinh chi tiét mgt
so diéeu cua Ludt Giao duc;

Can cir Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 Quy dinh vé ché

dé lam viéc doi voi gido vién pho thong; Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngady
09/6/2017 sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quy dinh ché do lam viéc doi véi gido
vién phé théng ban hanh kém theo Théng tw so6 28/2009/TT-BGDP; Théng tw s6
08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cua Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ché do
giam dinh murc gio day cho giao vién, giang vién lam cong tac cong doan khong
chuyén trach trong cdc co so gido duc cong lap thuoc hé thong gido duc quoc dan;
Théng tw so 48/2011/TT-BGDPT ngay 25/10/2011 ciia Bé Gido duc va Pao tao
quy dinh ché dé lam viéc ddi véi gido vién Mam non

Can cu Quyét dinh s6 07/201 7/0D-UBND ngay 03/3/2017 cua UBND tinh
Long An vé viéc ban hanh quy dinh vé tham quyén qudn 1y t6 chirc bd mdy va vién
chure trong cac don vi su nghiép cong ldp trén dia ban tinh Long An;

Can cir Cong van s6 587/SNV-CCVC ngay 20/3/2017 ciia S¢ Néi vu tinh
Long An vé viéc huéng dan thwc hién quan 1y CBCCVC theo Quyét dinh sé
07/2017/QD-UBND va 08/2017/0D-UBND;

Can cur Quyét dinh s6 02/2021/0P-UBND ngay 1 1/6/2021 cua UBND huyén
Thii Thira vé viéc quy dinh vi tri, chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu té
chire cua Phong Giao duc va Pao tao huyén Thu Thura,
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Trén co s& cac Van ban Luat va cac van ban dudi Luat da ban hanh co6 lién
quan dén ché d6 cua nganh, dé gidi quyét kip thoi, dung ché do 1am viéc, ché do
nghi phép hang nam cho can b, vién chic va ngudi lao dong hop dong dang 1am
viéc tai cac don vi trudng hoc truc thude, Phong Gido duc va Pao tao hudng dan
thuc hién ché d6 1am viéc, ché do nghi phép hang nam, cu thé nhu sau:

1. Cac loai nghi phép

1.1. Nghi phep theo ché d6 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép c6 hd so minh ching cta co sé y té: Thuc hiéc theo Luat Bao hiém xa hoi
ngay 20/11/2014;

1.2. Nghi phép ndm: Thyc hién theo Bo luat Lao dong ngay 20/11/2019;

1.3. Nghi viéc riéng, nghi khong huéng luong: Thyc hién theo Pidu 115 cua
B0 luat Lao dong ngay 20/11/2019;

2. Ché d9 nghi he, nghi phép:

2.1. Vé ché d9 nghi heé di véi gido vién

+ Déi voéi giao vién lam vige tai cac co so giao duc la cac truong cong lap,
bao gom: truong tiéu hoc, trudng trung hoc co s, truong phd thong co nhleu cap
hoc.... thi ché do nghi hé/ thoi gian nghi hé hang nam cua gido vién 1a 08 tudn, bao
goém ca nghi phép hang nam theo quy dinh cua B luét lao dong, duoc hudng
nguyén luong va cac phu cap (néu c0) theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 5

Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT vé ché d6 lam viéc ddi vai gido vién pho thong
duoc sira doi, bo sung b Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDT.

+ Pbi v6i gido vién 1am viée tai truong mam non, trudng mau gido. . ..thi ché
d6 nghi hé/ thoi gian nghi hé hang nim cua gido vién 1a 08 tuin, bao gdm ca nghi
pheép hang ndm theo quy dinh cua B¢ luat lao dong, dugc huong nguyén luong va
cac phu cip (néu co) theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 3 Thong tu sO
48/2011/TT-BGDDT quy dinh ché d¢ lam viéc ddi véi giao vién mam non.

2.2. Vé ché d9 nghi he dgl véi Hi€u trudéng, Pho Hi€éu trudéng, nhan vién
va nguoi lao dong c¢6 ky hop dong lam viéc trong nha trwong

Theo Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDT chi quy dinh gido vién duoc nghi hé
2 thang (8 tudn), Hi¢u tru:orng, Phé Hiéu trudng cling nhu nhén vién trudng hoc (ké
toan, van thu, y té, thu vién, thiét bi CNTT) va nguoi lao dong (Bao v¢, Tap vu)
khong dugc hudng thoi gian nghi hé nhu dbi véi gido vién ma phai lam viéc trong
thoi gian hé va dugc bd tri nghi phép it nhat 12 ngdy /nim. Viéc diéu dong hay
phén chia lich lam viéc cong tac trong ky nghi he cho can by cong nhan vién cua
truong trong thoi gian nghi hé s& do Ban giam hiéu quyét dinh va bd tri sao cho
hop 1y véi hoat dong cua nha truong.

Céac ché do nghi ngoi, ché do nghi hang nam, ché do nghi he sé dugc thuc
hién va &p dung theo quy dinh tai Piéu 112, Biéu 113, Piéu 114, Piéu 115 cta Bo
luat lao dong ngay 20/11/2019.
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Doi véi s6 ngdy nghi hang nam trong mdt sd trudng hop dic biét (nguoi lam
Viég chua du 12 thang, lém viéc chua du thang ... thi thuc hién theo quy dinl} tai
Diéu 66 cua Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 Quy dinh chi tiét va
hwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong.

3. Miu gidy nghi phép va tham quyén cap gidy nghi phép:

a) Mau gidy nghi phép:

Thuc hién theo mau 1.10 — Giéy nghi phép dugc quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tac van thu (dinh kem).

b) Tham quyén cép gidy nghi phép:

b.1. Péi véi Hiéu truwéng, Phé Higu trudng

Do Truong phong Gido dyc va Dao tao cap gidy nghi phép theo quy dinh
phan cap quan ly can bd, cong chirc, vién chirc hién hanh.

b.2. Péi véi gido vién, nhin vién va ngwoi lao dpng cé ky hop dong lao
dong

Do nguoi ding dau don vi su nghiép gido duc (Hicu trudng) cap gidy nghi
phép theo quy dinh phan cap quan 1y vién chirc hi€n hanh.

4. Ho so xin nghi phép:

Hb so Can bo, vién chic va hop dong lao dong xin nghi phép, gdm:

- Bon xin nghi phép;

- Giay to minh chiing cta co s¢ y t€ (néu co).

Luu y:

1. Vé van dé nghi khéng huwong lirong

Doi véi truong hop vién chire xin nghi phép khong huwong lwong thi phai co
Iy do chinh ddng méi dwoc xem xét; khi d6 ho so gom don xin phdai c6 xdc nhdn
cua Hiéu truong kém theo nhitng minh chimg cua co so'y té hodc ctia chinh quyen
dia phuwong va don vi phai c6 van ban To trinh xin y kién co quan quan Iy cdp trén
(Phong Gido duc va Dao tgo); sau khi cd y kién thonqg nhdt cua Phong Gido duc va
Dao tao thi Hiéu truong moi dwoc cdp phép theo tham quyén.

2. Vé ché d lam viéc cia Hiéu truong, Pho Hiéu truong:

2.1. Theo quy dinh cua Thong tw 48/2011/TT-BGDDT, Thong tw
28/2009/TT-BGDPT, Thong tw 15/2017/TT-BGDPT:

- Dinh mirc tiét day/nam doi véi Hiéu truong duoc tinh bcing: 2 tiét/tuan x s6
tuan danh cho giang day va cdc hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach thoi
gian nam hoc;

- Pinh mirc tiét day/nam doi véi Phé Hiéu truong dwoc tinh b&ng.‘ 4
tiét/tuan x sé tudan danh cho giang day va cdc hoat déng gido duc theo quy dinh vé
ké hoach thoi gian nam hoc;
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2.2. Thong tu lién tich 6 01/2006/TTLT-BGDPT-BNV-BTC hwéng dan thuc
hi¢n Quyet dinh so 244/2005/0D-TTg ngay 06//10/2005 cua Thu twong Chinh phi
vé ché dg phu cdp wu dai doi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cdc co
so gido duc cong ldp, quy dinh:

vé doi twong hwong phu cdp wu dai thi ... “Cdn by qudn Iy thugc bién
ché tra lwong ciia cdc co so gido duc cong lap, truc tiép giang day di so gio theo
quy dinh cua cdp co tham quyén”.

Do do6 Hi¢u truong, Pho Hiéu truong phai day du du s6 gio quy dinh thi moi
duoc hu’ong phu cdp wu dai va khéng dwoc quy doi ché dé giam dinh mirc tiét day
doi véi cac chire vu kiém nhiém du kiém nhiém bi thw chi bé hodc cdc hoat dong
ngoai gio len [6p, huwong nghiép ... thay thé cho dinh mirc tiét day. Hi¢u truong,
Pho Hi¢u truong khong truc tiép giang day thi khong dwoc hwong phu cap wu ddi,
bi thu héi phu cdp wu ddi va vi pham vé ché dg lam viéc .

Trén day 1a mot s6 ndi dung hudng dan vé ché do nghi phép hang nam, nghi
phép thong thuong d6i véi can b, vién chirc va hop dong lao dong trong cac don
vi trudong hoc truc thudc. Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Hiéu trudng cac don
vi trién khai thuc hién, trong qua trinh thuc hi¢n néu c6 van dé phat sinh ngoai quy
dinh néu trén, dé nghi bdo cdo vé Phong Gido duc va Pao tao (qua bo phan T
chirc) dé duoc xem xét giai quyét.

Vin ban nay thay thé Vin ban sé 1708/PGDDT ngdy 24/12/2019 ciia Phong
Giao duc va Pao tao./. —

No'i nhin: > l(; UNG PHONG
- Nhu trén (Th/hién); [l

- UBND huyén (B/cao);
- Phong Noi vu (Biét);

- Luu: VT, TC.

Vo Van Muwoi



TEN CO QUAN, TC CHU QUAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC (2) Doc 1ap — Tuw do — Hanh phic
Sb:........ /GNP-...(3)... ... (4)....., ngay.... thang.... nam 20....
GIAY NGHI PHEP
Xeét Pon dé nghi nghi phép ngay ................... cua ong (ba).......ccoovevnceen.
.............................................. (7)) OO SRRRRNY o7 | ¢l  [o
Ong (ba)ieceiieeeiiee e (5) et
CRUC VULt t e e e et e e et e e e s b e e e e saaeeesnnseeeesseaeeennees
Puoc nghi phép trong thoi gian: .................. K& U DAY
dén hét DAY oo, 1 ;) SO (0 TSRS
S6 ngay nghi phép néu trén duogc tin vao thoi gian .............. ()
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- ee(8)ens (Chit ky cua nguoi co tham quyén
- Luu: VT,...09).... dau/chit ky ciia co quan, té chirc)

Ho va tén

Xac nhén cua co quan (16 chirc)
hodc chinh quyén dia phuong noi
nghi phép(néu can)

(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chire chu quan tryce tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc cip gidy nghi phép.

(3) Chit viét tat tén co quan, to chirc cAp gidy nghi phép.

(4) Dia danh.

(5) Ho va tén, chtc vu va don vi cong tac ctia ngudi dugc cip gidy phép.
(6) Noi nghi phép.

(7) Thot gian nghi theo Luat Lao dong (nghi hang nam c6 luong hodc nghi khong huong luong hodc nghi
viéc rién ma van huong ngyén luong ....).

(8) Nguoi duge cap gidy nghi phép.

(9) Chit viét tat tén don vi soan thao va sb lwong ban luu (néu cin).
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