UBND HUYEN THU THUA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

S6:313 /PGDDT Thit Thira, ngay 17 thang 3 niam 2021

V/v huéng dan thuc hign cong tac
thu vién cuoi nam hoc 2020-2021

Kinh gtri: Hi¢u trudng cac truong Tiéu hoc, THCS, TH va THCS.

Pé danh gia vé cong tac thu vién vao cu01 nam hoc, Phong Gido duc va
Pao tao yéu cau cac don vi thuc hién mot sé ndi dung vé cong tac thu vién
truong hoc (TVTH) nhu sau:

1. B0 sung nguon sach tham khao

- Cac don vi truong hoc tiép tuc bd sung cac nguf)n sadch tham khéo theo
danh muc da dugc B6 GD&DT phé duyét dap timg y€u cau cua nhiém vy nam
hoc. Trong d6 cha ¥ bo sung cac loai sach chuan kién thuc ky nang cua chuong
trinh giao duc pho thong, tai licu phuc vu cho viéc 6n tap cudi ndm hoc; Tlep tuc
bo sung tai li¢u cho ti sach phap luét, ti sach gido duc dao duc, tu sach Bién
dao, ti sach k§ nang séng, ta sach lich st .

- Tich cuc xay dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén bd
sung tai li¢u, dam bao chat luong va sb lugng, phong phu vé chung loai, cAn d6i
vé thanh phan véi cac loai hinh tai licu truyén thong, tai liéu dién tr, kho hoc
liéu phong phu, phu hop véi timg cip hoc phuc vu tét cho viée day va hoc ciing
nhu dam bao du tiéu chuan xay dung thu vién trudng hoc (theo Quyét dinh
01/0P/2003/BGD&PT cua B6 GD&PT).

2. Tich cwe wng dung CNTT trong cong taic TVTH

- Tiép tuc xay dung thu vién dién tir, trang bi va sir dung hiéu qua cic
thiét bi nghe, nhin va may tinh n6i mang Internet tai thu vién phuc vu gido vién,
hoc sinh.

- Trién khai viéc st dung phan mém quan 1y thu vién truong hoc trén co
s¢ k¥ thuat chuyén mon nghiép vu thu vién ddm bao moi mit cong tac nhu:

+ Pang ky cac loai tai liéu dua vao thu vién, chuan héa ky thuat nghiép vu
phan loai - bién muc, hinh thanh cac loai s6 quan ly tai san thu vién.

+ T6 chirc kho tai liéu twong Gmg v6i khdi sach cua Thu vién truong hoc
(nhu Sach gido khoa, Sach nghiép vu va Sach tham khao)

+ Quan ly ho so ban doc, muon, tra tai licu; Giup ban doc tim nhanh tai
li¢u trén may tinh.

+ Théng k& bao cdo cac hoat dong ctia Thu vién truong hoc.
3. To chirc hoat dong TVTH



- Phat huy vai trd ctia to cong tac thu vién va mang ludi cong tac vién thu
vién, t6 chitc phuc vu ban doc theo mé hinh ty chon hodc ban ty chon, doc tai
chd va cho muon vé nha phu hop véi cap hoc va diéu kién thuc té. Trién khai
hiéu qua mo6 hinh thu vién than thién, ti sach 16p hoc, ti sach luu dong, thuc
hién linh hoat, sdng tao cac phuong thirc dua sach bao dén ban doc.

- T chirc tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va hoc sinh it nhét
11an/1 thang, khuyén khich 1 1an/ tudn. Huéng dan gido vién va hoc sinh doc va
lam theo sach bang nhiéu hinh thirc nhu: t6 chuc thi tim hiéu kién thirc cic mén
hoc, trién 13m, trung bay sach, thi ké chuyén, giéi thiéu sach, binh sach, thi vui
doc sach, viét va trinh bay bai thu hoach sau khi doc sach...; td churc ngay hoi
doc sach vao cac thoi diém phu hop trong ca ndm hoc.

- Huéng dan va rén k¥ ning doc sach, tim kiém, khai thac, sir dung thong
tin an toan, hiru ich cho hoc sinh. Khuyén khich hoc sinh thuc hién tiét kiém va
tham gia dong gop sach xay dung thu vién, quyén gop sach gido khoa tang hoc
sinh ¢6 hoan canh kho khin; Té chirc van dong hoc sinh tang lai sach cho thu
vién.

- Thyuc hién nghiém tic ké hoach hoat dong thu vién, cac qui dinh vé
nghiép vu, quy trinh kiém tra cong nhan TVTH.

4. Kiém tra cong nhin thw vién
4.1. Ty kiém tra danh gia:
- Thoi gian: Tir ngay 18/3/2021 dén ngay 30/3/2021.

Cac thw vién sau:

* Tiéu hoc: TH Thi Tran, TH Nha Dai, TH Binh Thanh, TH Nhj Thanh,
TH My Lac , TH Long Thuan, TH M§ Pha, TH My An, TH My Thanh, TH
Binh An, TH Long Thanh, TH Téan Long, (12 Thu vién).

* THCS: THCS Binh Cang, THCS Nhi Thanh, THCS Binh An, THCS
Thi Tran, THCS M¥ An, THCS M§ Thanh, THCS Long Thanh, TH&THCS Tan
Thanh, THCS M¥ Lac (09 Thu vién).

Qui trinh thyc hién nhu sau:

+Hiéu truong thanh 1ap Ban kiém tra va cong nhan thu vién gom: 01 d/c
Ph6 hiéu trudng 1am trudng ban va mot s6 thanh vién khac (To khdi trudng, t6
trudng chuyén mon) s€ tién hanh kiém tra thu vién dat tiéu chuan hodc kiém tra
thu vién tién tién.

+ Cdc trweong tién hanh kiém tra thw vién va giri hé so cho cdac P/c Trucng
doan ciia Poan kiém tra céng tac Thu vién nam hoc 2020-2021 (Liic Podn kiém
tra dén truong).

Hé so gﬁm:

+ 01 Quyét dinh thanh lap T6 kiém tra clia trudong.

+ 01 thang diém danh gia thu vién (Ghi 1d s6 diém va dat thu vién xuét
sdc, hodc tién tién hodc tiéu chuan) .

+ 01 bién ban kiém tra thu vién cua don vi (kém theo bao cdo b lidu vé
cong tdc TVTH-mau dinh kém).



+ 01 ban dé nghi kiém tra cong nhan thu vién dat ti€u chuan hodc tién
tién hodc xuit sic (dinh kém mau bdo cdo s lidu vé cong tac thuw vién truong
hoc).

Ghi chi: Thang diém va bién ban phai c6 doan kiém tra va hiéu truong ky
tén, dong dau day du. Ban dé nghi phai c6 chit ky cta hiéu truong. Bao cao sd
liu vé cong tac thu vién truong phai c6 du chtr ky cua nguoi lap bang (T6
truong t6 kiém tra) va chit ky cua hiéu truong.

- N6i dung kiém tra:

Cin ctr theo 05 tiéu chuan cua Quyét dinh 01/2003/QD/BGD&PT ngay
02/01/2003 cta B6 GD & PT va thang diém do S& GD&PT Long An ban hanh
tai Quyét dinh 647/QD.SGD & DT ngay 01/11/2005 ciia S& GD&DT Long An
dé danh gia thu vién.

Trong qua trinh kiém tra danh gia cong nhan TVTH céac don vi chu ¥:

+ Thu vién phai dam bdo co6 tu bang dia gido khoa va céac tu sach theo qui
dinh.

+ Dién tich cia TVTH phai dam bao tdi thiéu: TVTH dat chuin 50m?
TVTH tién tién 90m?, TVTH xuét sic 120m? (khéng tinh phan siv dung chung
VvOi cdc phong chirc nang khdc).

+ S6 sach tham khao trong kho tinh dén thoi diém kiém tra (trong vong 5
nam) s6 sach tham khao mai phai chiém 50% so véi tong s sach hién co.

+ Viée thyc hién Gng dung CNTT trong cong tac TVTH, thu vién phai
dugc trang bi may vi tinh c6 két ndi Internet va trién khai st dung phan mém dé
Quan ly thu vién va phuc vu ban doc (ddm bdo 100% cdc thuw vién truong hoc
dat chudn tré lén déu thuce hign irng dung CNTT vio qudn Iy thw vién)

4.2. Phong GD&DPT kiém tra:
- Thoi gian: Tir ngay 01/4/2021 dén hét ngay 20/4/2021.
- bia diém: Gom 21 thu vién truong hoc néu trén.

- Thanh phﬁn doan kiém tra: HT, PHT, Gido vién phu trach thu vién...

* Ghi chi: Quyét dinh thanh ldp doan kiém tra cong tdc thw vién truong
hoc nam hoc 2020 — 2021 sé phdt hanh dén cdc truong sau.

4.3.S& GD&DT kiém tra:

S6 GD&DPT Long An t6 chtc kiém tra va tham dinh & mot sé don vi
truong hoc thoi gian tir 01/5/2021 dén ngay 30/5/2021.

Trén day 1a Hudéng dan cong tac thu vién vao cudi nim hoc 2020-2021,
yéu cau hiéu trudng cac trudng thuc hién nghiém tac va tao diéu kién thuan loi
gitip cho doan kiém tra ciing nhu gido vién thu vién hoan thanh t6t nhiém vu
dugc phan cong./.
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