UBND HUYEN THU THUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 129 /PNV-CCVC Thii Thira, ngay 08  thdng 03 ndam 2021

V/v huéng dan thuc hién
nang bac luong trude thoi han
do lap thanh tich xuat sac

Kinh gutri: Cac Co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong
1ap thuoc UBND huyén.

pé théng nhét thuc hién viéc nang bac luong trude thot han do 14p thanh
tich xuét sic trong thyc hién nhiém vy, ddm bdo thuc hién diung chi ti€u xét
nang bic luong trude thdi han quy dinh tai Thong tu sé 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 cua Bd Noi vu; Vin ban sé 909/SNV-TCBCCCVC ngay
12/4/2019 cta S& Noi vu vé viée huéng dan thyc hién nang bac luong trudc
thot han do 13p thanh tich XUt séc;

Phong Noi vu hudng dan cac co quan, don vi thuc hién mdt s6 ndi dung
sau:

1. Vé xay dung Quy ché ning béc lwong truéc thoi han do lap thanh
tich xuat sac trong thwe hién nhiém vu cda co quan, don vi

- Quy ché ning bac luvong trudc thdi han do 14p thanh tich xuét sic trong
thue hién nhiém vu cua co quan, don vi do Thu truong co quan, don vi trao d6i
théng nhit véi cap uy va Ban Chap hanh Cong doan cung cap dé ban hanh va
phai dam bao c6 du cac ndi dung theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Dleu 4
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV néu trén. Cu thé nhu: Tiéu chuén, cap dc_) vé 1ap
thanh tich xuét sic trong thuc hi¢én nhi€ém vy; thoi gian dugc nang bac luong
trude thoi han twong tmg véi ting cip do thanh tich khac nhau cua can bo,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong; thtr ty uu tién xét nang bac luong
trude thoi han d6i v6i nhitng ngudi c¢é thanh tich xuat sic nhu nhau dé 1am cin
ctr xét nang bac luong trude thoi han dbi voi cac d6i twong thude pham vi quan
ly. Ban quy ché nay phai duoc cong khai trong co quan, don vi va gui vé
UBND huyén (théng qua Phong Noi vu) dé quan 1y, tap hop gui vé S& Noi vu
dé tham dinh ho so dé nghi xét nang bac luong trudc thoi han va theo doi theo
quy dinh.

- Tiéu chuan thanh tich trong ky duoc xét nang bac luong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuat sic ti thiéu phai dat danh hiéu Chién sy thi dua co so
hoac duogc tang B'fmg khen ctaa Chu tich ny ban nhan dan tinh, B§ truong va
tuong dwong trd 1én do ¢ thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu (ké ca
truong hop dugc khen thudng dot xuat hodc theo chuyén dé lién quan dén
nhiém vu chuyén mon dugc giao).



2. Thoi diém, ty 1§, cach tinh s0 ngudi thude ty 1é nang bac lwong
trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu

- Can b, cong chirc, vién chirc 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién
nhiém vu da dugc cap c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban, néu
chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh va tinh dén
ngay 31/12 ciia ndm xét nang bac luong trudce thoi han con thiéu tir 12 thang
tré xudng dé duoc ning bac luong thudng xuyén thi duoc xét nang mot bac
luong trudce thoi han tdi dala 12 thang. Cac co quan, td chirc, don vi trong mQt
nim chi t6 chirc mot ky (mot 1an) binh xét nang bac lwong trude thoi han do
1ap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu. Thoi diém t6 chuc binh xét
nang bac luong trude thoi han vao quy III hang nim va giri vé Phong Noi vu
tham dinh cham nhat ngay 30/8 hang nim.

Luu y: Ddi v6i cac truong hop tinh dén ngay 31/12 ciia nim xét nang
bac luvong trudc thoi han da du thoi gian nang bac lvong thuong xuyén (36
thang ddi v6i ngach cao dang trd 1én hodc 24 thang ddi véi ngach can su) thi
thong nhéat khong thyc hién viéc xét nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhi¢m vu. Cuy thé: T rong nam 2021, chi xét
ndng bdc lwong triede thoi han doi véi truong hop c6 thoi gian giit béc tir
thang 01 dén thang 12/2019; khéng xét truong hop ¢é thoi gian giit béc trong
nam 2018 (dang giit ngach va cdc chirc danh ¢é yéu cdu trinh dé dao tao tir
cao dang tré 1én); chi xét ndng bdc lwong trude thoi han déi voi trieong hop c6
thoi gian giit bdc tir thang 01 dén thang 12/2020, khéng xét truong hop c6 thoi
gian giit bdc trong nam 2019 (dang gitt ngach va cdc chirc danh cé yéu cau
trinh d¢ dao tao tir trung cdp tré xuong va nhdn vién thira hanh, phuc vu).

- Ty 1& va cach tinh sb nguoi thude ty 1€ nang béac luong trude thoi han
thuc hién theo quy dinh tai Diém l?, ¢, Khoan 1, Biéu 3 Thong tu so
08/2013/TT-BNV cua Bo Noi vy, cu theé:

“b) Ty l¢ nang bac luong truedc thoi han:

Ty 1é can bj, cong chire, vién chirc va nguwoi lao dong (triv cdc doi twong
quy dinh tai Khodn 2 Piéu nay) dwoc ndng bdc lwong triede thoi han do ldp
thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu trong mot nam khong quad 10%
tong sé cdan b, cong chirc, vién chirc va ngueoi lao ddng trong danh sdch trd
lwong cua co quan, don vi. Danh sdch tra lirong cua co quan, don vi dugc xdc
dinh theo quyét dinh ciia cap c6 tham quyén giao bién ché (d6i véi cdan bé,
cong chirc) hodc phé duyét s6 lwong nguoi lam viéc (d6i véi vién chikc) tinh
dén ngay 31/12 cia ndam xét ndng béc lrong triede thoi han.

¢) Céch tinh s6 nguwoi thue ty 1é dieoe ndng bdc lwong trude thoi han:

- Cir méi 10 nguwoi trong danh sach tra heong (khéng tinh s6 duw ra dudi
10 nguoi sau khi ldy tong so nguoi trong danh sach tra lwong cua co quan,
don vi chia cho 10), co quan, don vi dwoc xdc dinh co 01 nguoi duwoc nang bac
lwong truoc thoi han do lap thanh tich xuat sac.



- Can cik cdch tinh néu trén, vao quy IV hang ndm, co quan, don vi (bao
gom ca co quan, don vi ¢é dwdi 10 nguoi trong danh sach trda lwong) c¢é vin
ban bao cdao UBND huyén (thong qua Phong Noi vu) dé theo déi va kiém tra
vé so nguoi trong ty I¢é duoc ndng bdc lwong triedc thoi han do ldp thanh tich
xudt sdc ciia nam sau lién ké va sé dw ra dwdi 10 ngwoi cia co quan, don vi
minh.

- Phong Néi vu tham mueu UBND huyén cdn cik vao tong sé nguoi trong
danh séach tra lwong dir ra dwéi 10 ngueoi (bao gom cd co quan, don vi ¢é dwéi
10 nguoi trong danh sach tra lwong) theo bdo cdo cua cac co quan, don vi
triee thude va sé nguoi trong danh sach tra hrong duoc cho tang thém trong
nam ¢ cdc co quan, don vi triee thuge dé giao thém 0 nguoi dwgc nang bdc
lirong truée thoi han do Idp thanh tich xudt sdc ngodi s6 nguoi thude ty 1é
khong qua 10% cua co quan, don vi tryc thugc (trong do uu tién cho cac don
vi co duoi 10 nguoi trong danh sdch tra lwong va co quan, don vi hoan thanh
t6t nhiém vu céng tac), nhung phdi bdo dim téng sé ngwoi dwoc nang bdc
luwong trudc thoi han do ldp thanh tich xudt sdc & cdc co quan, don Vi truc
thudc khong vueot quda 10% tong sé nguwoi trong danh sach tra heong tinh dén
ngay 31/12 cua nam xét nang bdc lwong trudc thoi han cua cac co quan, don
vi thuoc pham vi quan [y.

- Dén hét quy I ciia ndm sau lién ké véi nam xét ndng bdc lhwong trude
thoi han, néu co quan, don vi khéng thwe hién hét so6 nguoi trong ty 1é dwoc
ndng bdc lwong truoc thoi han cua nam xét nang bdc lwong trudc thoi han (ké
cd s6 nguoi dwoc co quan quan Iy cap trén giao thém, néu cé) thi khong dwoc
tinh vao ty 1¢ ndng bdc lwong triede thoi han do Idp thanh tich xudt sdc cia cdc
nam sau.

Viéc giao thém sb nguoi dugc nang bac lwong trudc thoi han do lap
thanh tich xuat sic ngoai sé ngudi thudc ty 16 khéng qua 10% cia co quan, don
vi truc thudc phai dugc UBND huyén quyét dinh ting thém chi tiéu nang
luong trude thoi han (trong d6 néu rd tén co quan, don vi dugc giao thém; tén
co quan, don vi ¢ s6 du va sb du chua duoc tinh), théng nhét theo hudng nhu
sau:

- Co quan, don vi dé xuat & UBND huyén quyét dinh giao thém ngudi
nang bac luong trudc thoi han phai thudc dién co s6 du tr 05 nguoi dén 09
ngudi va chi giao thém 01 nguoi; dong thoi, 02 nim moi thuc hién giao thém
01 nguoi.

Vidu I: Co quan X c6 14 nguoi trong danh sach trd luong cua don vi thi
mdi nam chi duoc xét 01 ngudi nang bac luong trudce thoi han; khong thuc
hién viéc giao thém s6 nguoi dugc nang bac luong trudc thoi han cho
co quan X.

~ Vidu 2: Co quan Y c6 38 nguoi trong danh sach tra luong cua don vi,
néu ndm 2020 da duoc giao thém 01 nguoi nang bac lwong trude thoi han va
dugc xét 04 nguoi, thi nam 2021 khong duogc ti€p tuc giao thém ngudi ning
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bac lvong trudc thot han nén chi duoc xét 03 nguoi.

Vin ban dé nghi tham dinh xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi¢m vy, d€ nghi gui kém theo:

- Danh sach theo mau (ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2013/TT-
BNV cua Bo Noi vu),

- Bién ban hop xét nang bac luong;

Quy ché nang bac luong trude thoi han cta co quan, don vi;

Danh sach trd lvong ctia co quan, don vi;

Ban sao quyét dinh xép lwong gan nhat;

Ban sao quyét dinh cong nhan thanh tich xudt sic cua cdp co
thAm quyén.

Riéng truong hop nang bac luong trudc thoi han do c6 thong bao nghi
huu, dé nghi cac co quan, don vi kip thoi giri van ban dé nghi tham dinh vé
Phong No6i vu chdm nhét trudc 05 thang dén thoi diém nghi huu (kém danh
sach, ban sao quyét dinh xép luong gan nhat va ban sao théng bao nghi huu);
dam bao giai quyét trudc khi ky quyét dinh nghi huu déi véi can bo, cong
chtre, vién chire (khong chd thuc hién theo thoi diém xét nang bac luong trude
thoi han do lap thanh tich xuat sac).

Luu y: Sau thot gian trén (30/8 hang ndm) néu co quan, don vi khong
gui ho S0 tham dinh, xem nhu khong c6 trudng hop nang luong trude thoi han,
vé sau néu co khiéu nai, Thi truéng co quan, don vi chiu trach nhiém trude
Chu tich UBND huyén.

Trén day 1a huéng dan thuc hién nang bac lwong hudc thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu ddi voi can bo, cong chtrc, vién
chtic. Phong N6i vu dé nghi cac co quan, don vi trién khai thue hién. Trong
qua trinh thuc hién, néu co vudng mac, dé nghi lién hé vé1 Phong N6i vu dé
duoc huéng dan kip thoi./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- Nhu trén; PHO TRUONG PHONG
- UBND huyén (b/c); o

- Ban TC.HU; -

- Luu: VT, Tuén. ~

Nguyen Hoang Phong
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