UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THU THUA Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 6915 /UBND-NV Thu Thira, ngay 17 thang 11 nam 2023
V/v huéng dan xay dung

D¢ an vi tri vi¢c lam trong cac
co quan chuyén mon va don vi
su nghi¢p cong lap

Kinh gui:
- Cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén;
- Cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND huyén.

Can ¢t Van ban sb 10327/ UBND-THKSTTHC ngay 03/11/2023 cia UBND
tinh Long An vé viéc xay dung D¢ an vi tri viéc lam; xac dinh co cau ngach cong
chtrc, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép.

Theo Vin ban s6 3744/SNV-TCBCCCVC ngay 08/11/2023 ciia S¢ Noi vu
vé€ viéc xay dung D¢ an vi tri viéc lam trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh va
trong don vi su nghi¢p cong lap.

Can ct Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc; Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
cua Chinh phu vé vi tri viéc lam va sd lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép
cong lap; Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cta Bo Noi vu vé hudng
dan vé vi tri viéc lam cong chitic 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mon dung
chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chtrc hanh chinh va vi tri viéc lam chire
danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi sy nghiép
cong 1ap; Vin ban sé 580/BNV-TCBC ngay 17/02/2023 ctia B6 Nbi vu dinh chinh
cac Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sb 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022
ctia Bo Noi vu va cac Thong tu huéng dan cua cac Bo chuyén nganh.

UBND huyén hudng dan xay dung Dé an vi tri viéc lam trong cic co quan
chuyén mon va don vi su nghié€p cong 1ap nhu sau:

1. D€ an vi tri viéc l1am trong cac co’ quan chuyén mon

Nguyén tic xac dinh vi tri viéc 1am theo quy dinh phap luat phi hop véi
chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ctia co quan chuyén mon; bao
dam thong nhét, déng bo giita xac dinh vi tri viéc 1am, co cau ngach coéng chiic vi
str dung va quan 1y bién ché cong chiic; bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong
khai, minh bach, dan chu va phu hop véi thuc tién; gén tinh gidn bién ché véi viéc
co cau lai va nang cao chit luong doi ngil cong chirc trong cac co quan, chuyén
mon theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cia
Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chtrc.

NOi dung ctia Dé an vi tri viéc lam:
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a) Su can thiét va co s& phap ly cua viéc xay dung de€ an vi tri viéc lam.

b) Thong ké va phan nhém cong viéc theo chirc ning, nhiém vu tinh chat,
muc do phire tap cua tung cong viéc.

¢) Xac dinh vi tri viéc lam
- Danh muyc vi tri viéc lam trong co quan t6 chirc hanh chinh, bao gom:

+ Danh muc vi tri vi€c 1am cong chuc lanh dao quan 1y thuc hién theo quy
dinh tai Phu luc I, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cta Bo Noi vu.

+ Danh myc vi tri viéc 1am cong chirc nghié€p vu chuyén nganh:

Dbi véi cac BO quan 1y nganh, linh vuc c6 Thong tu huéng din, cac co
quan, don vi xay dung danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh
cho phu hgp dam bao tén goi vi tri viéc lam trong Pé 4n khong duogc vuot qua hoac
thay doi tén goi vi tri viéc lam da dugc quy dinh tai cac Thong tu hudng dan. Doi
v6i nganh, linh vuc chua c¢6 Thong tu hudng dan, dé nghi cac co quan, don vi tam
thot st dung danh muc vi tri viéc lam da dugc Ban Can su dang B& No1 vu téng
hop tai Vin ban s6 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022, trinh Ban Can sy dang Chinh
phu.

+ Danh muc vi tri viéc lam nghi¢p vu chuyén mén dung chung thuc hi¢n
theo quy dinh tai Phu lyc II, Thong tu sé 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia
BO No1 vu.

+ Danh muc vi tri viéc 1am thuéc nhém hd trg, phuc vu thuc hién theo quy
dinh tai Phu luc III, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi
vu.

- Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam trong co quan to
chuc hanh chinh:

Trén co s& danh muc vi tri viéc lam duoc xac dinh & phan trén, cac co quan,
don vi xay dung Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cia vi tri viéc lam nhu
sau:

+ Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chirc 1anh
dao, quan 1y theo quy dinh tai Phu luc VI, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 va van ban s6 580/BNV-TCBC ngay 17/12/2023 dinh chinh cic Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV.

+ Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua vi tri viéc lam cong chuc
nghi¢p vu chuyén nganh:

Pbi voi cac Bo quan 1y nganh, linh vuc di c6 Thong tu hudng din cong
chtrc nghiép vu chuyén nganh, cac co quan, don vi xay dung Ban mo ta cong viéc
va khung ning lyc theo quy dinh tai cidc Thong tu huéng dan. Bi véi nganh, linh
vuc chua c6 Thong tu hudng din, dé nghi cic co quan, don vi tam thoi st dung
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danh muc vi tri viéc lam da dugc Ban Can sy dang B6 No1 vu téng hop tai van ban
s6 242-CV/BCSP ngay 18/02/2022, trinh Ban Cén sy dang Chinh phi.

+ Ban mo6 t4 cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chirc
nghiép vu chuyén mén dung chung trong co quan, to chirc hanh chinh quy dinh tai
Phy Iyc VII, Thong tu sé 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Vin ban s
580/BNV-TCBC ngay 17/02/2023 dinh chinh cac Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 12/2022/TT-BNV.

+ Ban md ta cong viéc va khung ning luc cta vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
trong co quan, td chiac hanh chinh quy dinh tai Phu luc VIII, Thong tu )
12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Van ban s6 580/BNV-TCBC ngay
17/02/2023 dinh chinh cic Phu luc ban hanh kém theoThong tu s6 12/2022/TT-
BNV.

- Khung nang luc va cép do cua cac vi tri viéc 1am theo quy dinh tai Phu luc
X, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Vin ban s6 580/BNV-
TCBC ngay 17/12/2023 dinh chinh cac Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu sb
12/2022/TT-BNV.

d) Tong hop vi tri viéc lam, bién ché va co cau ngach cong chic cia co
quan, t6 chirc.

(V& co cdu ngach cong chire thyc hién theo chu truong ctia UBND tinh tai
Vin ban sb 10327/UBND-THKSTTHC ngay 03/11/2023).

d) Kién nghi, d& xuit (néu co).
2. D¢ an vi tri viéc 1am trong cac don vi su nghiép cong lap

Nguyén tic xac dinh vi tri viéc 1am theo quy dinh phap luat phi hop véi
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua don vi su nghiép cong 1ap;
bdo dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, hiéu qua va nang cao
chét luong d6i ngil vién chirc, nguoi lao dong trong don vi su nghiép cong 1ap; bao
dam mot nguoi lam viée phai duoc giao di khoi luong cong viée dé thuc hién theo
thoi gian lao dong quy dinh. Nhitng vi tri viéc lam khong c6 du khéi luong cong
viéc dé thuc hién theo thoi gian quy dinh cua mot ngudi lam viéc thi phai bo tri
kiém nhiém; bao dam co ciu hop 1y, trong do ) lugng nguoi lam vi€e tai cac vi tri
viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh va chirc danh nghé nghiép chuyén
mon dung chung chiém ti 18 t6i thiéu 65% tong s6 lwong ngudi lam viée ciia don
vi su nghi¢p cong 1ap theo quy dinh tai biéu 3 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc 1am va sb lugng ngudi 1am viée trong
don vi su nghi¢p cong lap.

Noi dung chinh cia Dé an:

a) Su can thiét va co s& phap ly cua viéc xay dung de€ an vi tri viéc lam.
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b) Théng ké va phan nhom cong viée theo chitc ning, nhiém vu tinh chat,
miurc d phuec tap cta ting cong viéc.

¢) Xac dinh vi tri viéc lam
- Danh muc vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong 1ap:

+ Danh muc vi tri viéc lam vién chirc lanh dao quéan 1y va Danh muc vi tri
viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh thuc hién theo Thong tu huéng dan
clia cac bo chuyén nganh. Ddi v6i nganh, linh vuc chua ¢ Thong tu hudng dan, dé
nghi cac co quan, don vi tam thoi sit dung danh muc vi tri viéc lam da duoc Ban
Can sy dang BO Noi vu tong hop tai Vin ban s 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022,
trinh Ban Can sy dang Chinh phu.

+ Danh muc vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung
thuc hi¢n theo quy dinh tai Phy luc IV, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 ctia Bo Noi vu.

+ Danh muc vi tri viéc 1am thuéc nhém hd trg, phuc vu thuc hién theo quy
dinh tai Phu luc V, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B6 Noi vu.

- Ban mo6 t4 cong viéc va khung ndng lyc cua vi tri viéc lam don vi su
nghiép cong lap:

Trén co s danh muc vi tri viéc lam duogc xac dinh ¢ phan trén, cac co quan,
don vi xay dung Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cia vi tri viéc lam nhu
sau:

+ Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cia vi tri viéc lam lanh dao, quan
1y va Ban mé ta cong viéc va khung ning lyc cua vi tri viéc 1am chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh thyc hién theoThong tw hudng dan cua cac bo chuyén nganh.
Déi v6i nganh, linh vuc chua ¢6 Thong tu hudéng dan, dé nghi cac co quan, don vi
tam thoi st dung Ban mo t4 cong viéc va khung nang luc da duoc Ban Can su
dang Bo Noi vu tong hop tai Vin ban sd 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022, trinh
Ban Cén sy dang Chinh phu.

+ Ban mo ta cong viéc va khung ning lyc cta vi tri viée 1am chirc danh nghé
nghi¢p chuyén mon dung chung thyc hién theo quy dinh tai Phu luc VII, Thong tu
s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi vu (dp dung nhw doi véi cde vi
tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén mén ding chung trong co quan, té chirc
hanh chinh).

+ Ban md ta cong viéc va khung ning luc cta vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
quy dinh tai Phu luc IX, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Van
ban sb 580/BNV-TCBC ngay 17/12/2023 dinh chinh cac Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV.

- Khung nang luc va cép dd cua cac vi tri viéc lam theo quy dinh tai Phu luc
X, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 va Vin ban s6 580/BNV-
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TCBC ngay 17/12/2023 dinh chinh cac Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6
12/2022/TT-BNV.

d) Tong hop vi tri viéc lam, s6 luong ngudi lam viéc va co cau vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép.

(V& co cau vién chire theo chire danh nghé nghiép thuc hién theo chu truong
cua UBND tinh tai Van ban s6 10327/UBND-THKSTTHC ngay 03/11/2023).

d) Kién nghi, dé xuat (néu co).

3. H6 so dé nghi tham dinh, phé duyét dé an vi tri viéc lam, bao gom:
- Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét dé an vi tri viée 1am;

- Dé an vi tri viéc lam (kém theo cac phu luc)

- Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chic nang,
nhi¢m vy, quyén han va co cau toé chuc cia co quan, don vi.

Luwu y: Dé dn vi tri viéc lam dwoc déng thanh quyén giki vé UBND huyén
(thong qua Phong Noi vu) cham nhat ngay 20/11/2023 dé tong hop trinh So Ngi vu
tham dinh, phé duyét theo tham quyén.

Dbi véi Ban Quan 1y du an dau tu xay dung, cin ct quy dinh cta phap lut
va Van ban sé 10327/UBND-THKSTTHC ngay 03/11/2023 cua UBND tinh, cha
dong xay dung lai Dé 4n vi tri viéc 1am va co ciu vién chuc theo chirc danh nghé
nghiép, quyét dinh phé duyét theo tham quyén, giri dé an vé So Noi vu cham nhat
ngay 01/12/2023.

Trén day 1a hudng din caa UBND huyén vé xay dung Dé an vi tri viéc 1am
trong cac co quan chuyén va D& an vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong lap,
yéu cau Thu trudng cic co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap trién khai
thuc hién ding thoi gian quy dinh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; E '
- BTC HU;

-LDbVP;

-NCTH;

- Cac don vi truong hoc;
- Luu: VT, PNV (Thoa).

Pinh Van Sau
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