UBND HUYEN THU THUA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 1428  /PGDDT Thu Thira, ngay 15 thang 11 nam 2023
V/v huéng dan xay dung

bé an vi tri viéc lam don
vi su nghiép gido duc.

Kinh gtri: Hi€u trudng cac truong truc thugec UBND huyén.

Can ctr Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé
vi trf viéc 1am va sb luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap; Nghi
dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién
ché cong chirc;

Can c Cong vian sd 10327/UBND-THKSTTHC ngay 03/11/2023 cua
UBND tinh Long An vé viéc xay dung Pé an vi tri viéc 1am; xac dinh co ciu
ngach cong chirc, co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép;

Thuce hién Vin ban s6 3744/SNV-TCBCCCVC ngay 08/11/2023 ctia S&
Noi vu tinh Long An vé viéc xay dung Pé an vi tri viéc lam trong cac co quan, td
chtrc hanh chinh va trong don vi sy nghi¢p cong lap.

Can cir Thong tu sd 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Gido
duc va Pao tao huéng dan vé vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chire danh
nghé nghiép va dinh muirc sé lwong ngudi 1am viée trong cac co s¢ gido duc mam
non cong lap;

Can cir Thong tu sd 20/2023/TT-BGDBT ngay 30/10/2023 cia Bo Gido
duc va Pao tao huéng dan vé vi tri viée 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va dinh mirc s6 luong ngudi lam viée trong cic co s gido duc phd
thong va céc truong chuyén bi¢t cong lap;

Phong Gi4o duc va Pao tao hudng dan xay dung Dé an vi tri viéc lam trong
cac don vi su nghiép gido duc nhu sau:

A. V& nguyén tic:

* Nguyén tic xac dinh vi tri viéc 1am va dinh mirc s6 lwong nguoi 1am
viéc trong cac co sé gido duc mam non cong lap

1. Viée xé4c dinh vi tri viéc lam va dinh muc sd luong nguoi lam vige trong
cac co sO gido duc mam non cong lap thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phu vé vi trf viéc
1am va sb luong nguoi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap (sau day viét tat
1a Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP).

2. Vi tri viéc lam va dinh muac s6 lugng ngudi lam viéc trong cac co so
gido duc mam non cong lap phai bado dam:

a) bu s6 luong nguodi lam viée theo dinh muc quy dinh tai Thong tu nay dé
thuc hién nhi¢ém vy nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo Chuong trinh
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gido duc mam non do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh va dé thuc hién cac cong
viéc chuyén mon dung chung, cong viéc ho trg, phuc vu cta co s¢ gido duc mam
non cong lap;

b) Nhitng vi tri viéc 1am khong du khdi luong cong viée dé thuc hién theo
thoi gian quy dinh cia mot ngudi 1am viéc thi bd tri thuc hién nhiém vy kiém
nhiém. Nhimg vi tri viéc lam chua bd tri duoc bién ché thi hop dong lao dong
hozc kiém nhiém. Nguoi duoc bé tri kiém nhiém phai dugc dao tao, bdi dudng dé
dap ung nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu cua vi tri viéc lam kiém nhiém.

3. S6 luong giao vién trong cac co so giao duc mam non cong 1ap bao gébm
gido vién duoc tuyén dung vién chuc va giao vién hop dong lao dong. Co so giao
duc mam non cong 1ap dang bd tri sd lwong vién chirc gido vién thap hon dinh
muc toi da theo quy dinh tai Thong tu nay (do bién ché dugc giao khong du theo
dinh murc t6i da hodc chua tuyen dung duoc) thi cin ctr dinh muc t6i da quy dinh
tai Thong tu ndy dé xic dinh s6 lugng giao vién ky két hop dong lao dong theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 cia
Chinh phu vé hop dong dbi véi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi su nghi€p cong 1ap.

* Nguyén tic xac dinh vi tri viéc 1am va dinh mirc s6 lrong ngudi 1am
vi€c trong cac co s& gido duc pho thong cong lap

1. Viée xé4c dinh vi tri viéc lam va dinh muc sd lugng nguoi lam viéce trong
cac co s& gido duc phd thong cong lap thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc
lam va sé lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap (sau day viét tat
12 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP)

2. V1 tri viéc lam va dinh mutc s6 lugng ngudi lam viéc trong cac co so
gido duc pho thong cong lap phai bao dam:

a) Pu s6 luong nguoi lam viée theo dinh miic quy dinh tai Thong tu nay dé
thuc hién cong tac giang day tit ca cdc mon hoc va cac hoat dong gido duc trong
Chuong trinh gido duc phd thong do B Gido duc va Pao tao ban hanh va dé thuc
hién cac cong viéc chuyén moén dung chung, cong viéc hd trg, phuc vu clia co sé
gido duc pho thong cong lap;

b) Nhirng vi tri viéc lam khong du khoi lugng cong viéc dé thuc hién theo
thoi gian quy dinh cia mot ngudi 1am viée thi bd tri thuc hién nhiém vu kiém
nhiém. Nhimg vi tri viéc lam chua bd tri duoc bién ché thi hop dong lao dong
hozc kiém nhiém. Nguoi duoc bé tri kiém nhiém phai dugc dao tao, bdi dudng dé
dap tng nang luc chuyén mon, nghiép vu cua vi tri viéc lam ki€ém nhiém.

3. 86 lugng giao vién trong cac truong phd thong cong 1ap bao gdm gido
vién duoc tuyén dung vao vién chirc va giao vién hop dong lao dong. Co s& gido
duc pho thong cong 1ap dang bd tri sé lwong vién chirc gido vién thap hon dinh
murc t6i da theo quy dinh tai Thong tu nay (do bién ché duoc giao khong du theo
dinh murc t6i da hodc chua tuyén dung dugc) thi can ctr dinh muc t6i da quy dinh



3

tai Thong tu nay dé xéac dinh s6 luong gido vién ky két hop dong lao dong theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua
Chinh phu vé hop dong do1 voi mdt so loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi su nghi€p cong 1ap.

4. S6 luong nguoi lam viée theo dinh murc va vi tri viéc lam quy dinh taj
Thong tu nay dugc xac dinh theo quy md 16p hoc cta ting co s¢ gido duc phd
thong.

5. Pi voi truong pho thong co nhiéu cap hoc:

a) SO luong pho hiéu truong dugc thyc hién theo quy dinh vé s6 lugng cap
pho tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh v¢ thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi sy nghi€p cong lap (sau day
viet tat 1a Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP);

b) Sf) luong gido vién dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay dbi
vai1 tung cap hoc;

¢) Danh muc vi tri viéc 1am, dinh muc s6 luong ngudi lam viée cla vi tri
viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh (trir giao vién, gido vién lam téng
phu trach Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh va hd tro gido duc nguoi
khuyét tat), vi tri viéc lam chuyén mon dung chung va vi tri viée lam hd trg, ‘phuc
vy cua truong pho thong co nhiéu cap hoq dugc thuc hién theo quy dinh ,déi Vo1
cap hoc cao nhat. Trong do, s6 16p hodc s6 hoc sinh d€ lam can cir tinh s luong

nguoi lam viéc theo quy dinh d6i voi cap hoc cao nhét 13 tong sb 16p hodc tong sb
hoc sinh cua tat ca cac cap hoc;

d) Vi tri viéc 1am ho tro gido duc nguoi khuyét tat d6i véi truong phé thong
¢6 nhiéu cép hoc ¢6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap: Truong c6 dudi 20 hoc
sinh khuyét tat hoc hoa nhap thi duoc bd tri 01 nguoi; truong cé tur 20 hoc sinh
khuyét tat hoc hoa nhap tré 1én thi duoc b tri ti da 02 nguoi;

d) Mbi truong bd tri 01 gido vién (gido vién tiéu hoc hodc giao vién trung
hoc co s&) lam gido vién tong phu trach Bd1 Thi€u nién Tién phong H6 Chi Minh.
B. N¢i dung chinh ciia Pé an
PHAN I SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN

1. Khai quat dac diém, noi dung va tinh chét hoat dong cua don vi sy nghiép
cong lap.

a) béi tuong, pham vi tinh chét hoat dong cua don vi sy nghi€p cong 1ap.

b) Co cdu t6 chirc b méay cua don vi su nghiép cong 1p.

2. Nhitng yéu t tac dong dén hoat dong cua don vi su nghiép cong lap.

II. CO SO PHAP LY

1. Cac van ban phap ly lién quan dén viéc thanh lap, t6 chie lai, quy dinh
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chtrc nang, nhi€ém vu va co cau té chirc cua don vi su nghiép cong lap.

2. Céc van ban quy dinh vé ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép, co cau
vién chue theo chitc danh nghé nghiép, s6 luong ngudi lam viéc trong cac don vi
su nghiép cong lap.

3. Cac van ban c6 lién quan dén viéc xay dung D¢ an.

PHAN II: THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHU'C NANG,
NHIEM VU TiNH CHAT, MU’c O PHU'C TAP CUA TUNG CONG VIEC.

I. Théng ké cong viéc

1) Vi tri viéc lam do mot ngudi ddm nhiém.

- Vi tri viéc lam...

- Vi tri viéc lam...

2) Vi tri viéc 1am do nhiéu nguoi dam nhiém.
- Vi tri viéc lam. ..

- Vi tri viéc lam...

3) Vi tri viéc lam ki€m nhiém.

- Vi tri viéc lam...

- Vi tri viéc lam...

I1. Phan loai theo tinh chat, ndi dung cong viéc

Trén co s& thong ké cong viéc theo chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cau to chirc cua don vi su nghi¢p cong 1ap, thuc hién phan loai theo tinh chat, ndi
dung cong viéc.

PHAN III: XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQONG NGUOI LAM
VIEC VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH DANH MUC VI TRi VIEC LAM

Trén co s& chirc nang, nhiém vu ctia don vi su nghiép cong lap, tinh chat ndi
dung cong viéc va thuc trang doi ngli vién chic, don vi su nghiép cong l1ap xac
dinh danh muc vi tri viéc lam theo thir tu sau:

1. Danh muc vi tri viéc 1am lanh dao, quéan ly

1.1. Vi tri viéc lam. ..

1.2. V1 tri viéc lam...

1.3. Vi tri viéc lam...

2. Danh muc vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

2.1. Vi tri viéc lam. ..



2.2. Vi tri viéc lam...

2.3. Vi tri viéc lam...

3. Danh muc vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung
chung

3.1. Vi tri viéc lam. ..

3.2. Vi tri viéc lam...

3.3. Vi tri viéc lam...

4. Danh muc vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu.

4.1. Vi tri viéc lam. ..

4.2. Vitri viéc lam. ..

4.3. Vi tri viéc lam. ..
(Pinh kém Phu luc ...)
II. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

Can cu s luong nguoi lam viée dugce cap c6 tham quyén giao tai Quyét dinh
s0..., don vi su nghiép dugc giao tong s6 lugng nguodi lam viée,.... Trén co s& do
xac dinh s6 lugng vi tri viéc 1am va tuong ung chirc danh nghé nghiép vién chuc

nhu sau:
Twong &ng chirc | S6 lwong
TT Teén vi tri viéc lam danh nghe nguoi lam
nghiép vién chirc viée
[ Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: ... vi
© | tri.
-Vitrio....oooo
2 |-Vitri....ooooooo.o..
I Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép
" | chuyén nganh :...vi tri.
-Vitrio...............
2 [-Vitri................
m Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép
chuyén mon dung chung: ... vi tri.
-Vitrio............
2 |[-Vitri.......oooLl
v Vi tri viéc lam hd tro, phuc vu, tong
SO:....vi tri,
I |[-Vitrio.......o.....




Twong trng chirc | S6 lwong
TT Tén vi tri viéc lam danh nghe nguwoi lam
nghiép vién chirc viéc

IIL. BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG
VI TRi VIEC LAM

1. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam l1anh dao,
quan ly (dinh kém Phu luc ...).

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua vi tri viéc lam chic danh
nghé nghiép chuyén nganh (dinh kém Phu luc ...).

‘ 3. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam churc danh
nghé nghiép chuyén mon dung chung (dinh kém Phu luc ...).
ghe nghiep chuy g g

4. Ban mo ta cong viée va khung ning luc cua vi tri viée 1am hd tro, phuc
vu (dinh kém Phu luc ...).

5. Khung nang lyc va cép do cua cac vi tri viéc lam (dinh kém Phu luc
...), gom:

a) Nhém nang luc chung.
b) Nhom nang luc chuyén mon.
¢) Nhom nang luc quan 1y.

IV. TONG HQP VI TRi VIEC LAM, XAC PINH CO CAU VIEN
CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

1. Tong hep vi tri viée 1am:...... vi tri, trong do:

+ Vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y: ... vi tri.

+ Vi trf viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh: ... vi tri.

+ Vi tri viéc 1am chue danh nghé nghiép chuyén mén dung chung;: ... vi tri.
+ Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: ... vi tri.

2. S6 lwong ngwoi lam viée

- Vién chirc gitr chue danh nghé nghiép hang I hoic twong duong hién co..
/... s0 luong nguoi, chiém ....%; vién chuc gitr chirc danh nghé nghiép tuong
ung hang I hodc tuong duong. .. /... sb luong nguoi, chiém ....%.

- Vién chue gitr chire danh nghé nghiép hang II hoic tuong duong hién co..
/... s luong nguoi, chiém ....%; vién chuc gitr chirc danh nghé nghiép tu:ong
ung hang II hoac tuong du:ong. ../... sb luong nguoi, chiém ....%.

- Vién chuc gitr chirc danh nghé nghiép hang III hoic twong duong hién
co... /... sb lugng nguoi, chiém ....%; vién chuc gitt chirc danh nghé nghiép
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turong ung hang I1I hoic twong duong... /... sb lugng nguoi, chiém ....%.

- Vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép hang IV hoic tuong duong hién
¢o... /... s6 luong nguoi, chiém ....%; vién chue gilr chire danh nghé nghiép
tuong tmg hang IV hoic twong duong... /... s6 luong nguoi, chiém ....%.

- Chuc danh khac ... /... s6 luong nguoi, chiém ....%..
IV. KIEN NGHI, PE XUAT (NEU CO)

Thi truéng don vi xay dung Dé 4n

(Ky tén, dong dau)

C. Ho so dé nghi tham dinh, phé duyét dé an vi tri viéc 1am, bao gom:

- Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét dé an vi tri viéc lam;

- Pé an vi tri viéc 1am (kém theo cac phu luc)

- Ban sao cac vin ban ctia co quan c6 thim quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cua co quan, don vi.

Luu y: Dé dn vi tri viéc lam dugc dong thanh quyén giri vé Phong Gido

duc va Dado tao thong qua bo phdn 16 chitc chdm nhdt ngay 21/11/2023 dé tong
hop trinh UBND huyén dé nghi S¢ Noi vu tham dinh, phé duyét theo tham quyén.

Trén day 1a huéng din ciia Phong Gido duc va Dao tao vé xay dung Dé an
vi tri viéc lam trong cdc don vi sy nghi¢p gido duc, yéu cau Hi¢u truéng cac
truong truc thudc UBND huyén trién khai thuc hién dang thoi gian quy dinh./.

(Dinh kem Nghi dinh 106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu;
Thong tu s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Gido duc va Pao tao,
Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Gido duc va Pao tao;
Céng van sé 3744/SNV-TCBCCCVC ngay 08/11/2023 ciia S¢ NGi vu).

=

Noi nhin: ) ,—“r ] {TNG PHONG
- Nhu trén (Th/hién); [l =

_ UBND huyén; \* ‘*’1"*;\@_' o /4/;4q/ arl—

- Phong Noi vu; N\l

- Luu: VT.

Trin Thi Kim Nhin
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